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I. BEVEZETO

A tarsadalmi valtozasok, a szolgaltatasnyujtok és ellaték rendszerének valtozdsai, mind
magukban hordozzak az 4j célok, kihivasok megfogalmazasat. A Bolcsédei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramjanak (tovabbiakban: Alapprogram) célja, hogy keretet adjon a
Magyarorszagon mikod6 bolcsddei ellatast biztositdé intézményben, szolgéltatdsban folyd
szakmai munkdnak. Az Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag
Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztaly ellatdsara é€s nevelésére-gondozasara vonatkozd
jogszabalyokban foglaltakkal, a bolcsddei ellatas keretében végzett nevelés (a tovdbbiakban:
bolcsddei nevelés) hagyomanyaival, értékeivel, a legijabb koragyermekkori kutatdsok
eredményeivel.

Az intézményilink szakmai munkajat az 1997.¢vi XXXI. tv. a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrdl, a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet szabdlyozza, valamint a Boélcsddei
Nevelés-Gondozas Orszagos Alapprogramja és az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal
kiadott Modszertani Levelek altal elirtaknak megfelelden végezziik. Mindezeket figyelembe
véve készitettiik el a szakmai programban megfogalmazott terveket, eldirdsokat a helyi
sajatossagok figyelembe vételével, a helyi évoda nevelési programjahoz kapcsolédva.

A Bogyiszléi Kistarisznya Ovoda és Mini Bolcsédéje (tovabbiakban: Kistarisznya Mini
Bolcséde) szakmai (nevelési-gondozasi) programjanak kozéppontjdban a Kistarisznya Mini
Bolesédébe jard  kisgyermekek harmonikus, testi, lelki ¢és szocidlis fejlédése,
személyiségfejlodésének elGsegitése, kibontakoztatasa all, a kisgyermekek sziileinek szoros
egytittmiikodésével, a csalddok bevonasaval.

A szakmai programot meghatarozo jogszabalyi hattér:

- az emberi jogok és az alapvetd szabadsidgok védelmérdl szo6ld, Rémaéban, 1950.
november 4-én kelt Egyezmény €s az ahhoz tartozo6 nyolc kiegészité jegyzokonyv,

- A Gyermek jogair6l sz616, New Yorkban, 1989. november 20-4n kelt Egyezmény -
ENSZ Gyermekjogi Egyezmény (kihirdetve az 1991. évi LXIV. térvénnyel)

- Magyarorszag Alaptorvénye,

- agyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény,

- az informécios 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény,

- anemzeti koznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. térvény,

- a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermek;joléti
szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és személyek éltal kezelt
személyes adatokrol sz6l6 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet,

- a kozalkalmazottak jogallasarol szélo 1992. évi XXXIII. torvénynek a szocidlis,
valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban toérténd végrehajtasardl szold

257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet,



a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi

szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol szold
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet,

- apedagégusok eldmeneteli rendszerérél és a kozalkalmazottak jogalldsarol szo16 1992.
évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasardl szold
326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet,

- a szocidlis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és haldzatok
hatdsagi nyilvantartasarol és ellenérzésérél szolé 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet,

- a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe vev6i nyilvantartasrdl és az
orszagos jelentési rendszerrél sz616 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet,

- a személyes gondoskodédst nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl sz616 15/1998. (IV.
30.) NM rendelet,

- a személyes gondoskodédst végzd személyek adatainak miikddési nyilvantartasba
vételérdl sz6lo 8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet,

- a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis
szakvizsgardl sz6l6 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet,

- a bolcsédei dajka, a bolcsddei szolgéltatist nyujtd személy és a napkozbeni
gyermekfeliigyelet  szolgéltatdst nyQjtd6  személy képzésének  szakmai  és
vizsgakovetelményeirdl szold 20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet,

- a vezetdi megbizdssal rendelkez6 szocidlis szolgéltatast nyudjto személyek

vezetoképzésérdl szolo 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet.

- bolcsddét érintd helyi 6nkormanyzati rendelet

II. HELYZETELEMZES, ES AZ ELLATANDO CELCSOPORT JELLEMZOI

Bogyiszlé K6zség Tolna Varmegye székhelyét6l, Szekszardtol 11 kilométerre a megye keleti
részén a Mez6fold déli teriiletén helyezkedik el. A Kozségiinket a Duna, a Holt-Duna és a Si6

hatérolja.

A régészeti leletek szerint Bogyiszlo €s kérnyéke mar az avar korban is lakott teriilet volt. A
viszonylag sik teriiletet a Duna hordalékjaval épitette évezredek alatt dombokka. A gyakori
aradasok idején az egész taj viz alatt allt, sziget szerlien koriilvéve a dombokat. K6zségiink e
sziget magasabb részén épiilt fel, a gyakori arvizek ide kényszeritették a lakossagot. Bogyiszl6
nem csak a csoddlatos természeti adottsagair6l — Orchideds erdér6l, Karpat —medence



arterekben termesztett fliszerpaprikérdl, de kiemelkedé a Kozségben a néphagyomdanyok és
népszokasok apolasa. Kiilonosen a néptanc €s a népzene tertiletén.

Az alapvetd szolgaltatasok mindenki szamara elérhetéek. Az egészségligyi alapellatasi rendszer
kiépitett és biztonsdgosan tizemel. Haziorvosi, védéndi, és gyermekjoléti szolgaltatas miikodik.

A telepiilésen él6 kisgyermekes sziil6k igen szerencsésnek mondhatjdk magukat, hiszen a
bolcsddés korosztalytol kezdve az altalanos iskola végéig van napkdzbeni ellatas.

Kozségiinkben az 1891-es Ovodai torvény életbe lépése utan 1902-t31 Gyermekmenedékhézat
hoztak 1étre, melyet 1948-ban az allamositds utdn szerveztek kozségi dvodava, ami jelenleg
négy csoporttal miikodik. A 110 didkot befogadé Altalanos Iskoldnak a Holt-Duna partja
szolgélja az iskolai jatszoteret.

Bogyiszlo népessége 2200 koriili. A kozség teriiletén nincs jelentds ipari lizem, igy ami elény
a kornyezetiink meg6rzésénél, hatranyt jelent a munkahelyek terén. Tobb csaladnak a
kozségben a mezOgazdasagban vallalt munka biztositja a megélhetést. A korlatozott
munkalehetdség miatt a lakossag egy része mobil, utazik a munkavégzés helyére, a fiatalok
kozil tébben a 11 km-re levé Megyeszékhelyre, Szekszardra, Paksra.

A telepiilés kulturalis élete az éves rendezvény tervek alapjan minden korosztaly szdmaéra
megfelelé szinvonalu és tartalmu kikapcsolddast biztosit az itt €16k és ide latogatok szamara.
Bogyiszlon a lakok a civil szervezetekkel, intézményekkel €s az dnkormanyzattal 6sszefogva
igyekeznek a telepiilés hagyomanyait tovabb 6rokiteni €s tovabb adni az ifja korosztalynak. A
kozség kisgyermekes csaladjai kérében egyre inkabb el6térbe keriiltek a hdrom év aluli
gyermekek intézményi ellatasanak igénye a sziildk munkavéllalasi lehetdségének segitése
érdekében. A kedvez6 csaladpolitikai valtozasok révén lehetdség nyilt az 6vodai ellatds mellett
palyézat Gtjan Mini bolcsdde 1étrehozasara.

Célunk, hogy hosszitavon jo szinvonalu alapellatast biztositsunk a csalddok szdméra. Kiemelt
feladatunknak tekintjiik, hogy a kozségben €16, kisgyermeket neveld csaladok segitséget
kapjanak a gyermekiik neveléséhez.

Bolcsbdei ellatas

2022. majustdl vehetik igénybe a telepiilésen €16 kisgyermekes csalddok a mini bolcséde
szolgaltatast. A jogszabalyi valtoztatdsok és a helyi kisgyermekes csaldadok igénye miatt valt
szilkségessé a mini bolcsédei egység kialakitasa, amely a TOP 1.4.1.-19 azonosité szdmu

projekt keretében valdsult meg.

Kistarisznya Mini bolcsédénk csendes, forgalomt6l mentes, konnyen megkozelithetd utcdban
lett kialakitva az 6voda épiilete kozelében. A falusi jellegii z61d 6vezetl kornyezet megfeleld
teret biztosit a kisgyermekek szdmdra a természet megfigyelésére, a friss levegdn

tartozkodashoz.

,»» Fenn a felhok szélén egy angyal mindent ldt,
hogy a viligot a Foldon, gyerekek rajzoljdk.

Kicsiny hegyezetlen, szines ceruzdk. ,,



Pedagdgiai hitvallasunk:

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, derts, szeretetteljes légkorben felnévé gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6d6, 6nalléan gondolkodni tudé emberek.

A korai életmédban a csaladi minta meghatdrozo. A bolcsédei nevelés ebben kiegészitd,
tamogato, mintanyujt6 feladatot vallal, annak érdekében, hogy a gyermek fizikai, érzelmi, és
szocialis sziikséglete teljes mértékben kielégitd legyen. Célunk a fejlédés eldsegitése, az
érzelmi, értelmi intelligencia kibontakoztatasa, a csalddokkal egyiittmiikodve, a csalddok
nevelési stilusanak megismerésével, tamogatasaval, segitségével. Az intézményi €s a csaladi
nevelést-egymast erésit6 folyamatként értelmezziik, mely megfeleld alapot biztosit a gyermek
fejlédéséhez.

Munkankban az 6vd, gondoskodas és a batoritd nevelés elvei a meghatarozok.

Intézményiink mindségpolitikaja:

Célunk, hogy hosszi tavi j6 szinvonalu alapellatast biztositsunk a csalddok szdmadra.
Kiemelt feladatunknak tekintjiik munkéank sordn, hogy a kisgyermeket nevelé csaladok
segitséget kapjanak gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a napkdzbeni ellatas
magas szinvonalon. A szakszeri nevelés — gondozas sordn, kiemelt szerepet kap a
gyermekkozpontu pedagogiai megkozelités.

Bolcsédeképiink:

Bolcsédénk nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Olyan csaladbarat bolesédeként
kivinunk miikodni, ahol az ellatds Gsszhangban van a gyermekek sziikségleteivel.
Torekvésiink, hogy minden kisgyermek és feln6tt jol, otthonosan érezze magat
intézményiinkben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek nyugodt, biztonsigot nyujté neveldi
légkorben, a jatékon keresztiil, a jatékba integralt tanuldssal gazdagodjon értelmileg, érzelmileg
és szocidlisan. A jaték, mint legfontosabb tevékenység hatdrozza meg arculatunkat, amelyben
figyelembe vessziik az életkori sajatossagokat, egyéni képességeket. Mindehhez esztétikus,
fejlesztd, optimalis ingergazdag kérnyezetet biztositunk.

ITI. BOLCSODEI NEVELES CELJA, FELADATAI, ALAPELVEI

A bolcs6dei nevelésiink sordn az a célunk, hogy a kisgyermekek sajatitsak el azokat a
készségeket, képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és
kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kérnyezetiikkben, sikeresen alkalmazkodjanak
a valtozasokhoz. Mindezt olyan szemlélettel és mdodszerekkel tessziik, amelyek segitik a csaladi

nevelés elsédlegességének tiszteletét.

Tovabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervencio szemléletével Gsszhangban minden
kisgyermekre, és csalddjéra kiterjedd prevencids tevékenységet folytassunk. A Kistarisznya
Mini Bolcsédénk csalddbarat intézményként jaruljon hozza a csalddok életmindségének
javitasdhoz, a sziild munkavallalasi esélyeinek n6veléséhez.

A szakszerli gondozés — nevelés akkor valésulhat meg, ha a csoportban érvényesiilnek a
kovetkez6 alapelvek:



IV.BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A bolesédei nevelésben elsédleges szempontunk a csaldd miikodésének megismerése,
megértése. A rendszerszemlélet 1ényege, az Osszetett latasmod kialakitdsa, melynek kiinduld
pontja a gyermek és a csalad. Az interakcids mintakat a kisgyermek visszatiikr6zi, ezéltal képet
kaphatunk a csalad erésségeirdl, gyengeségeirdl. Az erésségek hangsulyozasa éltal a szakember
hozzajarulhat a csalad értékrendjének erdsitéséhez. Az intézményben kiemelten foglalkozunk
a kisgyermekek csaladjaval, valamint a csaladdal valé folyamatos kapcsolattartdssal €s
tajékoztatassal. Fontosnak tartjuk a személyes beszélgetéseket, az tdjékoztatds aramldsat, a
csalad tapasztalatainak, kérdéseinek megbeszelését. Kiemeltnek tekintjiik a csaladokkal
rendezett kozos programokat, hiszen a k6z6s programok altal kolcsondsen kialakul a bizalmi
kapcsolat a kisgyermekneveld a sziilok €s gyermekek kozott.

A kora gyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa.

A kisgyermekkori intervencié magéaban foglalja azokat a tevékenységeket, amelyek a
kisgyermek sziikségleteinek meghatarozasat szolgalja. A bolesédei intézményiink alkalmas a
kora gyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara. A kisgyermekneveld feladata a
felmertil6 fejlédési elmaradasok felismerése €s korai jelzése.

Fejlodési lemaradasok felismerése esetén a bolcsédénk a Pedagdgiai Szakszolgélat
szakembereivel koz6sen, egyiittmiikédve nyujtanak segitséget, lehetdséget a kisgyermek
fejlesztéséhez.

A csaléadi nevelés elsddleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat
erGsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezeknek értelmében fontos a sziildk szdmara
lehetévé tenni a tevékeny, kiilonb6z6é szinteken és modokon megvaldsulod bekapcesolddast a
bolesddei ellatast nydjto intézményiinkbe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd egyed, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodé személyiség. Kiilonleges védelem, bandsmad illeti meg.

A bolcsédei nevelésiink a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsira, a személyes, a
szocialis €s a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet forditunk az etnikai, kulturélis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai €s értelmi képesség béli kiillonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozé szerepe

A bolesédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossédgaibdl addéddéan meghatirozd a
kisgyermeknevel6 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetencidval és identitassal, kelld
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Onismerettel, magas szintl tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbdl addoddéan a
kisgyermeknevelok felel6sek a szakmai tuddsuk szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetencidik fejlesztéséért.

A biztonséag és az allandosag elve

A kisgyermek egyéni igényeitl fligg6 bolcsédei ellatdst nyudjtéo intézménybe torténd
beszoktatésra, adaptacids iddszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
Ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsiga (,,sajat kisgyermeknevels”-
rendszer, felmenérendszer, csoport- €s helyédllanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a t4jékozddashoz, a jo szokasok kialakuldsihoz.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébol fakadé ismétlédések
tajékozodasi lehetéséget, allandosagot, kiszamithatdsagot, eredményeznek a napi események
sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

Figyelmet forditunk arra, hogy a kisgyermek egész bélcsédei 1éte soran a fokozatossagot tartsuk
szem el6tt. Ugy alakitjuk a kisgyermek targyi kornyezetét, koranak és fejlettségének
megfelelden, hogy biztositsuk szamadra az allanddsagot. A jatéksarkok kialakitdsa, a jatékok
alland6 helye, a fekteté agyak elhelyezése, étkezések alkalmaval ugyan az a hely biztositdsa
noveli a kisgyermek allandésaganak, biztonsaganak megteremtését.

Egyéni bandsmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevelé elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsédei nevelésben figyelembe vessziik a kisgyermek spontin
érésének, egyéni fejlédésének {iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés 4dllapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva itéljiikk meg. Minden 4j fejlédési allomasnak
kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcs6dénkbe jaré kisgyermekek
mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujto
gondoskodasban és tAmogatasban. A bolcsédénkbe jard gyermekek mindegyike folyamatosan
érezze a felnétt elfogadédsat akkor is, ha lassabb iitemben fejlodik, ha esetleg tobb teriileten
jelentds eltérést mutat az atlagos fejlodéstol.

A nevelés és gondozas egységének alapelve

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak benséséges, intim
helyzetei. A gondozési helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologids
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professzionalis gondozas hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsihoz, és a
nevelési feladatok megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere. Bolcs6dénkben fontosnak tartjuk
gondozas sordn a kisgyermek pozitiv megerGsitését, segitését, az egészséges én-kép
kialakulasahoz. Folyamatosan toreksziink arra, hogy gondozéas soran tiirelmesen kivarjuk a
gyermek 6nalldsodasi térekvéseit.
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A gyermeki kompetenciakésztetés timogatésa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuknak kiemelt szerepe van a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetéségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken ¢és kiilonbozo
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a
spontdn tanulds 6rémét, megerdsddjen benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak
fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segitjiik az 6ndll6 kezdeményezéseit,
megteremtve ez altal az egész életen 4t tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

V.BOLCSODE BEMUTATASA, TARGYI, SZEMELYI FELTETELEI

Személyi feltételek

A Kistarisznya Mini Bolcsdde intézményszintli szervezési, iranyitasi és jelentési feladatait a
szakmai vezet6 latja el, az igazgatd kozremiikodésével. A bolesdédében a szakképesitéshez
kotott munkakorok a 15/1998. (IV.30.) NM. Rendelet altal eloirt végzettségek meglétéhez
kotottek.

Kisgyermeknevel6 2 6. 1 fo kisgyermekneveld (szakmai vezetd), aki egyben a
bolcsddevezetdi feladatokat is ellatja napi 1 érdban, valamint 1 {6 kisgyermekneveld, aki
napi 4 draban végzi szakmai feladatait.

Boélcsodei dajka: 1 £6

Helyettesités

Kiemelt feladatunknak tekintjiilk munkénk soran, hogy a kisgyermeket neveld csaladok
segitséget kapjanak gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szdmukra a magas szinvonalu
napk6zbeni ellatds. A bolcsédei kisgyermeknevelok tavollétében a tarsneveld, illetve
szakiranyu végzettségli 6vodapedagogus, aki 60 6ras felkészité tanfolyammal elsajatitotta a
harom évnél fiatalabb gyermekek neveléséhez, gondozasahoz sziikséges alapismereteket.

A bolesoddei dajka tavolléte esetén a helyettesitést az 6vodai dajka oldja meg.

A mini bélcsddében a nevel6 — gondozé munkat a kisgyermeknevel6k végzi, ami az
alland6sagot, és a biztonsagot jelenti - Ok szoktatjék be a gyermekeket a csoportba, 6k vezetik

a gyermekek dokumentaciojat, és els6sorban ¢k tartjak a kapcsolatot a sziilokkel. A napi
munkat ugy szervezziik meg, hogy a bolcsédei kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka a
gyermekek ellatasarol megfeleléen tudjon gondoskodni.

A kisgyermekneveldk és a bolesddei dajka munkaideje, munkarendje igazodik a gyermekek
napirendjéhez.

A bolcsdde nyitvatartasi idejét a fenntartd hatarozza meg, figyelembe véve a bolcsdédébe jard
gyermekek sziileinek munka kezdésének €s befejezésének idépontjat, valamint a bélcs6débol a
munkahelyre, térténd utazas idotartamat.

A Kistarisznya Mini Bolcs6de nyitvatartasi ideje: munkanapokon 7.00-15.00 éra, ligyeleti id6
15.00-16.00-ig ! , amelyben a bolcsédei dajka feliigyeli a gyerekeket. A Bélcséde nyaranta a

! Hatalyos 2024.02.01-t6l
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fenntart6 altal jovdhagyott ideig zarva tart. A zarva tartas pontos idejérdl, a fenntarté dontése
alapjan minden év februar 15-ig tajékoztatja a sziiloket.

Targyi feltételek

Intézménytiink 2022. 4prilisdban (palyazat eredményeként) nyitotta meg kapuit a kisgyermekes
csaladok el6tt. A Kistarisznya Mini Bélcséde, kellemes falusi kérnyezetbe illeszkedé modern,
ij, korszerli épiiletben kapott helyet. Bolesédénk az Ovodahoz integrélva, szakmai
onallésaggal végzi a 3 év alatti gyermekek ellatasat.

A bolcséde helyiségeinek mérete, egymashoz kapcsolodasa, targyi, személyi feltételei,
megfelel a 15/1998.(1V.30) NM rendelet, valamint a szakmai modszertani elirdsoknak.

A csoportszoba az eléirdsnak megfeleld nagysagu, dél-nyugatifekvésti, tagas, vilidgos. Az
épiilet kialakitdsa a legkorszertibb kovetelményeknek felel meg. Berendezése, diszitése izléses,
modern, igazodva a gyermekek igényeihez. Kozvetlen kapcsoldédésa van a fiirdészobahoz és a
gyermekek ©6lto6z6jéhez, melyek kialakitdsa megfeleld 14t6 €s halldtavolsagot biztosit a
csoportszobaban jatszo gyermekekre, a gondozéas soran. A dolgozék szémara kialakitott
helyiségek minden igényt kielégitd, modern teret adnak a kiilonbozé tevékenységek
végzeséhez. (szocidlis helyiségek, iroda, raktarak, mosoda, vasal6 helyiség, talalé konyha) Az
intézmény kiilsé és bels6 berendezése, targyi felszereltsége, jatékok minésége, mennyisége,
kiemelkedd szinvonalat biztosit a harom év alatti gyermekek neveléséhez-gondozaséhoz.

A csoportszobdhoz, kozvetlen kapcsolodé nagy udvar a kiilonbdzé mozgasfejlesztd
eszkdzokkel felszerelt, jo lehetdséget biztosit a szabad levegdn tartézkodéashoz, az onfeledt
jatékhoz, kihasznalva a friss leveg6, napfény jétékony hatésait.

VI. MINI BOLCSODE KAPCSOLATAI MAS INTEZMENYEKKEL

A bolcsdde és az dvoda kapcsolata

Intézményiink szervezeti felépitése miatt nagyon szoros kapcsolatot apol a kodzeli épiiletben
taldlhaté ovodaval. Az atmenet segitése érdekében kolcsonds egyiittmiikodésre épiild,
tartalmas, partneri kapcsolat kialakitasa sziikséges, amely lehetévé teszi egymds szakmai
elveinek, céljainak megismerését, megértését.

Toreksziink a két intézményegység kozotti tartalmas kapcsolat kialakitdsira, amely a
kolcsonos érdeklddés révén lehet6vé teszi egymas munkajanak, - pedagdgiai, illetve szakmai
programjanak, - céljainak megismerését, megértését mely kiindulasi alap az 6vodédban folyo
munkahoz. Az 6évodapedagbgusok szadmaéra lehetéséget biztositunk arra, hogy tobb
alkalommal meglatogathassdk a csoportjukba jelentkez$ kisgyerekeket, megismerjék Sket
bolcsddei tevékenység kozben. Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kellé
fejlettséggel, érdeklodéssel, 6rommel induljanak az Gvodédba, és az atmenet zokkend
mentessé valjon.

Az 6vodaba felvételt nyert gyermekek 6vodai latogatast tesznek a kisgyermekneveldkkel. A
dolgozok tajékoztatokkal segitik egymést a gyermek intézményegység valtdsanak
megkonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermekneveldk meglatogatjdk az 6vodaban a volt
bolesédés gyermekeit.
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Kapcsolat més intézményekkel:

A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat alakitunk
ki mindazokkal az intézményekkel, és szakemberekkel, melyekkel a csalddok kapcsolatba
keriilnek, akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek egészséges fejlodése, fejlesztése
érdekében sziikséges:

- Védonodi Szolgélat,

- Hazi orvosi Szolgélat,

- Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgélat,

- Gyéamhatésag,

- Pedagogiai Szakszolgalat

- Bogyiszl6i Cigany Nemzetiségi Onkorményzat.

A bolcséde, mint jelzérendszerbe tartozd intézmény, kitelességének és feladatdnak tekinti a
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat felé jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk ki az ott dolgozd
munkatarsakkal.

Kapcsolatot tartunk a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletével. A Magyar Bolcsédék Egyesiilete
altal kijelolt megyei mini bolcsddék koordindtoraval.

Fontosnak tartjuk a belsé kapcsolat kialakitasat a csaladokkal.

Kiilondsen beszoktatds el6tt fontosnak tartjuk a csaladlatogatast és a sziiléi értekezletet a
nevelési év kezdetén, ahol a leend6 sziilok tdjékoztatdst kapnak a bolcsédei nevelésrdl-
gondozasrdl, az intézmény egyéb miikodésével kapcsolatban.

A nevelési év végén az Ovodaba késziild gyermekek sziileinek tartunk sziiliértekezletet,
amikor az 6vodai beiratassal kapcsolatban kapnak téjékoztatokat, valamint megismerkedhetnek

a meghivott 6véndkkel.
Evente harom alkalommal keriil sor a sziilscsoport beszélgetésekre.

Mijusban ,,bélcs6de kostolgatot” tartunk azoknak a gyermekeknek és sziileinek, akik a
kovetkez6 nevelési évben szeretnék igénybe venni a bolcsddei szolgaltatast

VII. BOLCSODEI NEVELES FELADATA

Csaladok tamogatasa, annak erdsségeire €pitve a sziilok kompetencia fejlesztése.

A bolcs6dei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgéalja a gyermek
fejlodését. A gyermekek egészséges szocializacioja, a személyiségfejlédése érdekében kiemelt
szakmai feladat a csalad — bolcséde kozotti kapcesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. 4
csaladi és a boles6dei nevelés kozotti 6sszhang, a sziilok és a kisgyermeknevel kozott kialakult
bizalom, egyiittm{ik6dés el6segiti a gyermekek egészséges, testi, lelki €s szocidlis fejlédését. A

14



kisgyermekneveld a boélcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevel6i attitlidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermek szamara egyarant.

Hangsuilyozzuk a csalddi nevelés els6dlegességét, a bolesédei ellatas csaladi nevelésre vald
épillését. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mds szerepet
tolt be, ezért célszerii parhuzamosan minél tobbet alkalmazni bel6liik.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalésa, tdimogatésa,
a harmonikus testi és lelki fejlddéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet
megteremtése. Az elsdleges sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valésul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez
€s az €évszakhoz igazod6 napirend biztositja az életkornak megfelelé valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad leveg6n valé aktiv tevékenység és pihenés feltételeit.
Az egészséges €letmad kialakitasdhoz, az egészségnevelés érdekében térekedni kell az alapvetd
kulturhigiénés szokasok kialakitaséra, a testi-lelki egészség megdvasara.

A prevencids €s korrekcids feladatok megvaldsitasara sziikség esetén specialis szakembereket
is bevonunk: gyermekorvos, gyégypedagogus. Evszakhoz, id6jarasi viszonyokhoz igazodd
rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegén vald aktiv tevékenységet, (jatékot, mozgdst)
€s pihenést.

Higiénés szabalyok elsajatitasdhoz, tudatos testapoldsi szokasokat alakitunk ki a gondozasi
miiveletek sordn. Figyelmet forditunk a kérnyezet higiénidjéra.

Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A kisgyermek bolcsddébe keriilése tobb lehetGséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztaldsara. Az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a tiirelem, az egyiittérzés
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsira, a mdasok irdnti nyitottsdg
megorzésére. A gyermek érzelmi fejlédésének biztositasaként a kisgyermekneveld, a dajka és
a gyermekek kozotti szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakitisa
elengedhetetleniil fontos. Az én-tudat egészséges fejlodéséhez nélkiilozhetetlen a
kisgyermekneveld altal kozvetitett elvarasok, hatarok, a pozitiv, biztaté megerdsitések.

Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igény(i és a hatranyos helyzetli gyermekek
tarsas €s érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mds segitd szakemberek

bevonasaval is.
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A megismerési folyamatok fejlodésének segitése
Fontos, hogy a kisgyermek értelmi fejlédése terén pszichikus funkcidk, képességei aranyosan
és jol fejlodjenek: érzékelés, észlelés, figyelem, emlékezet, képzelet, gondolkodas.

Valtozatos tevékenységet biztositunk 6sztonzo, batoritd, segitd kisgyermekneveldi attitiddel a
gyermek érdeklodésére, kivancsisdgara épitve, melyen keresztiil tapasztalatokat szerezhet
onmagarol, személyi, targyi, természeti, kornyezetébdl, tdmogatva és segitve a gyermek
Onallosagat, 6nallo probalkozasait, cselekvési kedvét, kreativitasat.

A Dbolesédei nevelés-gondozas soran ismereteket nyujtunk, segitjik a t4jékozddast, a
tapasztalatok és élmények feldolgozasat, és ezek altal olyan képességeket fejlesztiink, amelyek
képessé teszik a gyermeket a tanulasra. Célunkat, az 6ndll6 valasztés és a dontési képesség
kialakulasat segiti a batoritd, Oszténzé neveléi magatartdssal tessziik. A kotetlenség, az
érdeklddés szerinti szabadon vélaszthatdsag fontos a gyermeknek. Mivel ebben az életkorban a
legfébb tevékenység a jaték, igy minden értelmi nevelés a jatékba dgyazottan, cselekvéses
tanulas folyamataban valdsul meg, biztositva a jatékos felfedezést, gyakorlast, funkcié6romot
minden kisgyermek szdmara.

A személyiségfejlesztés tudatos €s tervszerli pedagdgiai mddszerekkel torténik. A kisgyermek
érdekl6désének erOsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetoségeinek
megteremtése a kisgyermeknevelok tevékeny részvételével és a megfeleld kornyezet
kialakitasaval torténik.

VIIL. BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FOBB HELYZETEI

Tanulas

A bolcsédei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informéaciészerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz eld
a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje
Onmagat €s kdérnyezetét. A tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe

agyazottan torténik.

A tanulas legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklédés. A kisgyermekkori
tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal
valé egyiittes tevékenység és a kommunikéci6. A tanulds formai az utanzas, a spontan jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciébdl szdrmazd ismeretszerzés és
szokaskialakitas. A kisgyermeknevelOnek a sajatos nevelési igényili gyermekek esetében szem
el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegii és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulési folyamat. A
beszéd a kisgyermekkori tanulés nagyon fontos eleme.

Gondozés

A gondozas bensOséges interakcids helyzet a gyermek és kisgyermekneveld kozott, melynek
els6dleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. Az egyes gondozasi tevékenységek
soran, kiilonboz6 gondozasi mddszereket alkalmazunk. A személyre sz6l6 gondozas helyes
mobdszerének kivalasztasanal a kisgyermekneveldnek ismerni kell a gyermek egyéni €s életkori
sajatossagait, egyéni sziikségleteit, fejlettségi szintjét. A kompetencia kialakuldsanak feltétele,
hogy mar a csecsemd is részt vehessen aktivan a gondozasi helyzetekben, probalkozésait a
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felnétt dicsérje, tdmogassa, biztassa. Lényeges a megfeleld id6 biztositasa, mivel igen hosszu
1d6t, gyakorlast vesz igénybe egy mozzanat elsajétitdsa, megtanuldsa. A kommunikéci6 érzelmi
toltése, a kisgyermekneveld gyermek szamara adott jelzései, kihatnak a gyermek
személyiségének fejlédésére. A gondozds befolydsolja a szokdsok kialakitasat és az

onalldsodast.

A Kistarisznya Mini B6lcs6dében a nevelés-gondozas helyzeteinek célja, hogy a gyermek testi-
lelki harmoénidjat, melyhez tartozik a személyi-targyi krnyezettel valé harménia is, lehetéséget
nyujtson a gyermek szdmdra, hogy pillanatnyi pszichés allapotanak megfelelen
ismerkedhessen kornyezetével, hogy kdzben viselkedési mintét és segitséget kapjon optimalis
fejlédéséhez, szocializacidjadhoz. A bolesddei élet motivalo, tapasztalatokat nyujto,
megismerési, tanuldsi folyamatokat biztositd, élményekben gazdag, tarsas kdzegben torténd
interakciéra 6szt6nzd legyen. Eletkoruknak és egyéni fejlettségiiknek megfelelden vegyenek
részt a tevékenységekben, azok kivalasztasaban, alakitdasaban. A gondozas (61tozkddés, tisztaba
tevés, kézmosds, étkezés) és a jaték a bolesddei élet egyenrangtian fontos helyzetei, melyekben
lényeges a gyermek szabad aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

Tisztalkodas

Minden gondozasi miivelet kapcsan arra kell torekedni, hogy az a gyermeknek kellemes élmény
legyen. A higiénés miveletek elsajatitdsdban nagy szerepe van az utdnzasnak, a feln6tt
példamutatdsanak, az életkornak megfeleld életritmus, a jo napirend kialakitisa az egészséges
testi €s szellemi fejlodés feltétele. A személyi tisztasag szokdssa alakitdsa feladata a bélcs6dei
tisztalkodasnak. Igénnyé kell valnia a gyermekekben a mosakodas, fésiilkodés, fogmosds
tevékenysége. A kisgyermeknevel6k megtanitjdk a helyes szdj oOblitésére a megfelels
hajapolasra, a helyes orrfiivasra a kisgyermekeket. A kéz-arcmosds minden étkezés elott és
utan, illetve sziikség szerint torténik. A WC hasznalat, illetve tisztazas is a gyermek igényei
szerint valdsul meg.

Etkezés
A gyermekkorban kialakult taplalkozasi szokdsok nehezen befolyasolhatdé mintaként
rogziilnek, és egész életre sz016 izlésformald szerepiik van.

Tehat a gyermekkel kapcsolatban levé szakembereknek, kisgyermeknevelSknek, oridsi a
szerepiik az életmddi szokasok alakitdsdban. A taplalasnak, étkezésnek nemcsak a gyermek
testi fejlédésében van szerepe, hanem az érzelmi élet, a szociélis kapcsolatok alakuldséban is.

A kisgyermeknevel6k feladatai a csecsemo €s kisgyermek taplalasaval kapcsolatban:
- kellemes, nyugodt 1égkor kialakitdsa
- megszerettetni a kiilonb6z6 iz, strliségli, a koranak megfelel6 ételeket
- megtanitani az 6nall6 étkezésre
- helyes szokésokat kialakitani

A Kistarisznya Mini Bolcsédében a napi étkezések a jol szervezett folyamatos napirend szerint
torténnek. Amig a gyermekek nem esznek egyediil vagy egyiitt, fontos egy megfeleld gondozasi
sorrend (étkezési sorrend) kialakitdsa. Az €letkori sajatossagok figyelembevételével eldszor a
csecsemOk étkeznek (6lben evés-ivas). A csecsemoket a kisgyermekneveld mindig 4llando,
meghatarozott sorrendben gondozza. Egy-egy csecsemd egyszeri felvételekor tobb gondozasi
miiveletet végez egymads utdn. (pl. tisztazas, mosdatas, etetés, dltoztetés €s levegbre torténd

fektetés).

A kanal 6nalld hasznélatdaval a gyermekek t6bbsége 1,5 éves kora koriil kezd szivesen
probalkozni. Ilyenkor ugynevezett ,kétkanalas” modszert alkalmaznak a nevel6k. A

17



kisgyermeknevel6 a gyermekkel szemben iilve eteti, és neki is ad egy kanalat, hogy
probalkozhasson. Fontos az eléke hasznalat is a gyermek ruhdjanak védelme érdekében, hiszen
az elején még sok étel megy mellé. Amikor mar egyre ligyesebben étkezik, az elékéje is egyre
tisztabb marad. Koriilbeliil 2,5 év koriil olyan tisztan tud étkezni, hogy nincs sziiksége elokére.

A 2-2 és fél éves gyermekek mar igény szerint probalkozhatnak az 6nallo teritéssel.
Mindenkinek megszokott, sajat helye van az asztalnal. Minden kisgyermekneveld a ,,sajat”
gyermekeinek étkezésénél feliigyel. Amelyik kisgyermek elfarad az étkezésben,
kisgyermekneveldje segitséget nyujt szamara. Az intézmény térekszik a gyermekek egészséges
taplalkozasara.

Oltozksdés

A gyermek 6ltoztetését mindig igényeinek, fejlettségének megfeleléen végzik a neveldk.
Oltoztetés kozben lehetéség nyilik a gyermek nevelésére, a helyes oltoztetés dromforras a
gyermeknek. Oltozkodés kozben ismeretet nyujtunk, higiénés és az esztétikai érzékét is
fejlessziik. Oltozkodés terén a gyermekek a teljes 6nallésidgot még 3 éves korra sem érik el. A
befejezd, eligazito miiveletben még segitséget igényelnek. Fontos dolog, hogy a gyermekre
mindig fejlettségének megfeleld ruhadarabot adjunk. Tapasztalat szerint a 2 éves gyermekek
mar a vetk6zéssel onalléan probalkoznak. A 2,5 — 3 évesek pedig mar prébalkoznak az
oltozkodéssel és gombolassal is. A kisgyermekneveldk elegendd iddt biztositanak a gyermekek
prébalkozésaira.

Pihenés, leveg6ztetés, napoztatas

A gyermekek zavartalan fejlédésének alapfeltétel az, életkoranak megfeleld pihenés, alvés id6.
Az életkor novekedésével fokozatosan csokken az alvasigény. A gyermekeknek biztositott az
elegendd €s nyugodt alvas targyi, személyi feltételei.

Alkalmazkodunk a gyermekek egyéni alvasi szokasaihoz, biztositjuk szamukra fontos vigasz
targyak - Pl. cumi, megszokott kendd, kedvenc maci, stb. - haszndlatat.

Az egészséges csecsemd €s kisgyermek szamara a szabad leveg6n valo tartdzkodés éppen olyan
fontos, mint a megfeleld taplalék. A levegdztetés fontos szervezési feladat.

A csecsemoket €letritmusuk figyelembevételével a szabad levegén altatjuk. Ehhez megfelel
targyi feltételek allnak rendelkezésre.: kisdgy, megfelelé 4gynemd, ruhanemdi.

Nyaéron a nap nagy részét a jatszoudvaron toltik a gyerekek. A napsugarak jotékonyan hatnak a
gyermekek egészségére (D vitamin kialakuldsa, gyulladés gatld, immunrendszer erdsitd hatés).
A veszélyes ultraibolya sugarak ellen magas faktorszamu napozékrémeket kériink a sziiloktol.
A nagy melegben a mobil parakapu biztositja a felfrissiilés lehetdségét.

Tisztazés, szobatisztasagra nevelés

A gyermekek tisztdzasat mindig a napirendet figyelembe véve végezzik, valamint sziikség
szerint. A csecsemdt és kisgyermeket mindig a koranak, fejlettségi szintjének megfelelden,
helyes modon tisztazzuk, hogy napk6zbeni mozgésa, tevékenysége ne legyen gatolva.

A szobatisztasag komoly 1€pés a kisgyermek szociélis fejlédésében.

Az elhatarozas alapja, hogy olyan akar lenni, mint a felndttek. Az ehhez sziikséges elhatarozasra
kb. 2 éves kora koriil érik meg, ha a pszichés és szomatikus feltételek kialakultak. A
szobatisztava valas folyamata gyermekenként eltérd, egyik naprdl a maésikra vagy sikerek és
kudarcok véltogatésaval, fokozatosan alakul ki. Fontos, hogy a felnétt ebben is kezdettdl fogva
tdmogassa, egytitt miik6djon vele. A teljes szobatisztasagot a sziilével szorosan egyiittmikodve

érjiik el.
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Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogadéasaban, elésegiti a testi, értelmi, érzelmi €s szocialis fejlodést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositasdval és neveldi
magatartdsdval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggben kezdeményez, esetenként
mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat 6tleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték
ad elsésorban lehetséget a tarsas kapcsolatok alakulasara. A kisgyermeknevel6vel, a tobbi
gyermekkel vald egyiittlét 6romforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt,
segitve a szocidlis képességek fejlodését. A személyiség csak tarsas-kdzegben fejlodik,
melynek elengedhetetlen feltétele a ,,jatszotars” személye. A gondozo-neveld a jatszotars” egy
személy, aki maga donti el, hogy milyen mddszerrel éri el a kivant célt.

Mozgas

A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra Oromforras a mozgas, ezért
igyeksziink a szobaban és a jatszéudvaron is nagy mozgasteret, és mozgasfejlesztd jatékokat
biztositani. A jatékeszkozokkel szemben lényeges, hogy felkeltsék az érdekl6dést, fenntartsak
a mozgas aktivitast €s hasznalatuk biztonsagos legyen.

Igyeksziink a veszélyforrasokat kikiiszobolni. Csecsemdknek jardkat biztositunk, amely védett,
de elegendd hely 4all rendelkezésre a mozgashoz.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron tobb lehetdség nyilik, mint a szobaban.
Tobb nagymozgasra ad lehetdséget a fejleszto jatékokkal felszerelt csoportszoba is.

A mozgasfejleszté eszk6zok hasznalata sordn a kisgyermekek szabadon probalhatjak, az egyes
mozgéasformdkat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat fejlesztik. A
fedett teraszunk €s a fiives udvarunk egyarant remek szinteret biztosit az idéjarasi viszonyoktol
figgetleniil a nagymozgasok gyakorlasara. Kiemelt figyelmet forditunk a biztonsagos
kornyezet kialakitasara.

Enek, monddka

A Dboles6dében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre van lehet6ség, a
kisgyermeknevelok kellemes ének- ¢€s beszédhangja, spontdn dudolgatdsa, ritmusos
szovegmonddsa, a kozos éneklés altal. A gyermekek ¢életkori sajatossagaihoz, egyéni
fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo, felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott
jatékos mondokédk, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek
érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok
megismerését €s tovabb €leset. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas,
éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, oromet, érzelmi biztonsadgot adnak a
kisgyermeknek. Az ének, mondoka felkelti a gyermek zenei érdeklddését, érzelmeit gazdagitja.
Fejleszti figyelmét, Osszpontositasat, beszédfejlodését, szép magyarbeszédet, szavak
megértését, ritmusérzeékét, 6sszerendezett mozgasra §sztonoz.
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A zenei nevelés alapjaul a Kodaly-médszer szolgal, Forrai Katalin: Enek a bolcsédében cimi
kényve alapjan. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés,
zenehallgatés pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.

A hang, a ritmus elsé benyomasai, - mint altato, hintaztato, ringato, lovagoltaté — a bens6séges
személyes kapcsolat megerdsitését szolgélja.

Bolcsédénk zenei nevelésében nagy hangsulyt kapnak a népdalok, a népi mondokak,
ritmusjatékok, hallasfejleszté gyakorlatok.

F6 feladatunk a ritmusképzés. A gyermekhez kozel all a ritmus, hiszen jatékos mozgésa, jarasa,
iitogetése, tapsolasa, kopogasa mind ezt a készséget mutatja. A gyermekek korében nagy
érdeklédést keltenek a ritmus hangszerek (dob, csorgd, ritmus palca, stb.), hiszen 1atjak azt, aki
zenél, latjak a hangok el6csalogatasanak modjat, €lvezhetik a ritmus és a liiktetés vilagat. A
csoportszobaban a gyermekek altal elérhetd helyen helyezziik el a hangszereket, hogy barmikor
hasznalhassék.

Alkoté tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység, nem annak az eredménye. A kisgyermekneveld feladata
a targyi feltételek és elegend6 id6 biztositasa, az egyes technikék, eszkdzhasznalat
bemutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnytijtassal az
alkotokedv ébrentartésa.

Kiemelt célunk, hogy a miivészeti nevelésen beliil, melynek elemei a vers, mese, zene mellett
lehet6séget kapjon a vizualis teriilet megismerése is. A kisgyermek alkotdsanak elismerésével
és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkoto tevékenységek iranti érdeklédés
fenntartasat és az alkotasbdl fakado 6rém, a racsodalkozas, személyiségfejlodésre gyakorolt
pozitiv hatdsainak érvényesiilését a finommotorika fejlédést. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formak a bolcs6dénkben, nyomhagy6 eszk6zok haszndlata, firkélds, gyurmazas,
ragasztas, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6z6s elokészitéséhez és megolddsahoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetr6l valé gondoskodashoz
kapcsoldodnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds, Oszi falevelek gereblyézése, karacsonyi
siiteményszaggatas, gyiimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrdsai az ,6én csindlom”
élményének, az egyiittességnek, a k6zos munkalkodasnak és a tevékenység fontossdgéanak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és béarmikor
kiléphetnek. Az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehet6séget nyUjtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefliggések megismerésére.

Kiemelt figyelmet forditunk az iinnepekre valo késziilddésre, rahangolodasra. A gyermekek a
késziilodés folyaman mar hetekkel el6tte, a koruknak megfeleléen megismerkednek az tinnep
koéréhez kapcsolddo néphagyomanyokkal, monddkékkal, dalokkal, versikékkel, rovid
mesékkel 6sszekapcsolva.

Az tinnepeknek, hagyomanyoknak a bolcsddei életben is nagy szerepe van, hiszen a
gyermekek jatékos formaban ismerkednek meg a hagyoményokkal, népszokasokkal. A

gyermekek szamara megkiilonboztetévé valik a hétkdznapok €s a jeles napok hangulata,
tartalma. Minden tinnepi késziil6dést a rdhangolddas, a fokozott varakozas erdsiti,
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megteremtve az linnep élményét, hangulatat. A kisgyermeknevel6k {innepnek megfeleléen
biztositjdk a gyermek kornyezetének hangulatat, diszitését, amiben a gyermekek is részt
vesznek alkotasaikkal.

Unnepeink:
- Farsang
- Nyuszi varé
- Anyék napja — a gyermekek személyesen koszontik az édesanyékat, sajat
készitésii alkotassal
- Gyermeknap- Gyermeknapi tinnepséget a csaladok meghivasaval egyiitt
tinnepeljik.
- Mikulas véré
- Adventi késziil6dés (Karacsony) — sziilékkel kozosen készitett mézeskalacs
készités, diszités
A bolcsddei programok a csaladok igényihez igazodnak a kapcsolat erésitése céljabol
szervezzilk. Leginkabb a csaladi délutan, az egyiitt elt5ltott id6, kozos élmény szerzése
igényelt a sziilok részérdl. A kisgyermekek a sziileik jelenlétében, sziileikkel, kortarsaikkal
jatszanak egytitt.

IX. BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI

Személyi alland6sag rendszere

A személyi élland6sag, biztonsag, és allandosag elvén nyugszik. A kisgyermeknevelék
szoktatjdk be a gyermeket a bolcsddébe, a nevelés-gondozas mellett 6k kisérik figyelemmel a
gyermekek fejlodését, vezetik a feljegyzéseket, torzslapot, fejlddési naplot, 6k vezetik a
gyermek dokumentacidjat, elsdsorban Ok tartjdk a kapcsolatot a sziilékkel. A |, sajat
kisgyermekneveld” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani a
gyermekek egyéni igényeit, fejlddését, szokasait, elsGsorban a kisgyermeknevel6k segitik at
Oket a bolcsddei €let soran adodd nehézségeken. A dajka kisegit6 feladatot 14t el, feliigyeli a
csoportot, részt vesz a kisgyermekek bolcsddei életében, de a gondozasban nem vesz részt.

A kisgyermekneveld jellemz6i:

legyen megnyugtatd és biztonsagot add a viselkedése a gyermek szdmara

- magatartdsban kiemelten fontos a feltétel nélkiili szeretet, az elfogadas, a megértés

- érvényesiiljon magatartasaban a masfajta értékek pozitiv irdnyi megkozelitése

- jellemezze a pedagogiai optimizmus, tapintat, egyiittérzés

- jellemezze munkajét a pedagogiai elvek, nevelési modszerek dsszehangoltsdga

- neveldi stilusat a demokratikus elvek, nevelési modszerét a meggy6zEs, magyarazat,
dicséret hassa at.

Gyermekcsoportok szervezése

A kisgyermeket koriilvevd targyi kornyezetet — a bolesédei ellatast nyujté intézmény,
szolgéltato épiiletét, jatszoudvarat és egyéb helyiségeit, a jogszabalyi- és szakmai elbirasok, a
csoportokba jaré kisgyermekek 1étszdma, életkora, igényei alapjan ugy kell kialakitani, hogy
az biztonsagos legyen és a bolcsddei nevelés megvaldsitasat szolgalja.

A mini bolcsédei gyermekcesoport 1étszamat jogszabaly hatarozza meg. Ha a csoportban van
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2 évnél fiatalabb gyermek, akkor a csoport Iétszama 7 6, ha minden gyermek bet6ltotte a 2.
életévét akkor a csoport 1étszama 8 f6. Ennél magasabb 1étszam szakmailag nem fogadhato
el. A nmegengedettnél tébb gyermek nem csupan elladtdsi gondot jelent a
kisgyermeknevel6knek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valdsziniisithetben tobb a
nézeteltérés, megterhel6bb az alkalmazkodas, kevesebb a lehetség az egyéni bandsmddra.

A sajatos nevelési igénylt gyermek bolcsédei csoportban torténd gondozasa, nevelése,
fejlesztése 2 egészséges gyermek ellatasahoz sziikséges feltételrendszer biztositdsaval oldhato
meg, de természetesen a létszamhatarok a sajatos nevelési igény természetétdl is jelentds
mértékben fiiggnek.

Mini boles6dénkben vegyes csoportot alakitunk ki, a fenntart6 igény felmérése alapjan 7 fore.
A gyermekek ko6zotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése nem konnyl feladat. A vegyes
korcsoport elényei a boles6dés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a kés6bbi
életszakaszokban. (a nagyok huzoer6t jelentenek a kicsiknek, a kicsikkel val6 egyiittlét soran
egylittérzesiik, tiirelmiik n6)

Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatosag, a tevékenység
¢s az 6nallésodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy alakitjuk
ki, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatd eseményekr6l, kizarva a felesleges varakozési id6t. Ez egyben
a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori dsszetételétol, fejlettségétol, szikségleteitdl, de
befolyasoljak az évszakok, az id6jarés, a csoportlétszam és egyéb tényezdk is. A napirend
kialakitasdnak tovabbi feltételei a személyi allanddsag, a targyi feltételek, a jo
munkaszervezes, a bolcsédei dajkaval vald 6sszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni
¢letének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

Csaladok tAmogatasanak modszerei €s lehetdségei

A csaladok tamogatdasa a csaladban hatékonyan miko6do eréforrasok eredményes
mikodtetésére iranyul, amely hozzajarul a csalad szocializacids szerepének minél szélesebb
korti kibontakoztatasahoz. A gyermek egészséges szocializacidja a személyiségfejlodés
érdekében kiemelt szakmai feladatunk a csalad — bolcséde kozotti kapesolat erdsitése, a
csaladi nevelés segitése. Hangsulyozzuk a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas
csaladi nevelésre val6 épiilését.

A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
koérnyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatés
megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A csaladlatogatas arra is
lehet6séget nyujt, hogy a sziil6 bévebben tajékozddjon a bolcsddei életrdl, jobban megismerje
a kisgyermeknevel6t, akire a gyermekét bizza. A csaladlatogatds fontos szintere a bizalmi
kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi j6 egytittmikodésnek.
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Beszoktatés (adaptécio) - sziildvel torténd fokozatos beszoktatas

Bolesédénk a sziilével torténd fokozatos beszoktatast, a csaladdal vald egyiittmiikodést helyezi
elétérbe. A gyermekek kéthetes beszoktatasi modszer segitségével valnak el a sziil6ktol, ezzel a
gyengéd atmenetet, az 1j kornyezethez valé alkalmazkodast biztositjuk. A beszoktatas soran a
kisgyermek, €s a kisgyermeknevel6 kozott fokozatosan kialakulo érzelmi kotodés segiti a
gyermeket 1 kdrnyezetének elfogaddsaban. A beszoktatas elére megtervezett iitemterv alapjan
torténik. Az anya, apa, vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és
megkonnyiti az 0j koérnyezethez vald alkalmazkodasat, csokkenti az adaptacié soran fellépd
reakciok sulyossagat, idobeni elhizddasat. Minden beszoktatast csaladlatogatas el6z meg.
Minden kisgyermeknek lehet6séget teremtiink a beszoktatast segitd kedvenc targyainak
behozataldra. Ezek az eszk6z6k a nap egészében a gyermekek kozelében lehetnek.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartés célja a rovid, kolesonos tajékoztatas a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatardl, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrdl. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazdsara is ezen alkalmakkor kertiil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemezi, de a negativ eseményekrél is tényszer(i tajékoztatas torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az id6kereteknek megfeleléen. A reggeli atvételnél a kisgyermeknevelk
érdeklédnek a gyermekkel tortént el6z6 napi eseményekr6l, délutan pedig az atadaskor
tajékoztatjak a sziildket az aznapi torténésekrdl. Folyamatos tajékoztatas eszkdze a csoportok
altal zartan miikodtetett (csak a csoportba jard kisgyermekek sziilei szamara elérhet6) Facebook
oldal, ami a mindennapi jelzések, tajékoztatasok és kérések szintere. A kisgyermekneveldk a
csoportjukban zajlé eseményekrdl, tevékenységekr6l, programokrdl, folyamatosan
tajékoztatast szolgaltatnak, hivjak fel a figyelmet, a kdzelgd eseményekre, valamint tesznek fel
képeket a csoportjukba jaré kisgyermekek mindennapi tevékenységér6l. Ez utdbbi kapcsan
mindenkitdl kér az intézmény hozzajarulasi nyilatkozatott az adatok kezeléséhez. A sziil6k,
orommel veszik, hogy bepillanthatnak gyermekiik tevékenységébe és latjak, hogy biztonsagos,
dertis kornyezetben, onfeledten jatszik és fejlédik.

Egyéni beszélgetés (fogaddora)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolesonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési gondok kozds atgondolasat szolgald
taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermeknevel, az igazgat6. A szakmai
kompetencidn tilmend kérdésben kérhet6 egyéb szakember kézremiikodése.

Fogad¢ 6rat minden esetben a sziil6 kérésére, vele egyeztetett idépontban tartjuk.

Sziilécsoport megbeszélés

Célja az egyenrangu kapcsolat kialakitasa a sziilé és a kisgyermeknevel6k kozott a gyermek
nevelése érdekében. A kisgyermeknevelok a meghallgatas és érté figyelem alkalmazasaval
probalja a sziilé gondjat el6térbe hozni. El kell érni, hogy a sziilé fogalmazza meg a lehetséges
megoldast. A gondok megosztdsa mas sziilével, egymds meghallgatisa segiti a sziil6i
kompetenciaérzés megtartasat. A sziilék meghatarozott gyermeknevelési kérdésekben is
segitséget kaphatnak egymastdl, és a kisgyermekneveldktol. A kisgyermeknevel6ktol kapott
megerdsitések befolyasolhatjak a sziil6k nevelési szokasait.

Sziilécsoport beszélgetést évi harom alkalommal tervezziik.
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Sziil6i értekezletek

Egy nevelési éven beliil ketté alkalommal tartunk (beszoktatasok el6tt, és a nevelési év vége
felé), kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet. Az
Intézmény vezetdje az elsé sziiloi értekezleten ad tdjékoztatdst a felvételhez sziikséges
dokumentumokroél, a csaladlatogatasrdl, a beszoktatdsrol, valamint a gyermekeket érintd,
kozosen meghozandd dontésekrdl. Ismertetjiik a hazirendet, a napi bolcsddei élettel kapcsolatos
tudnivalokat, és megismerkedhetnek gyermekiik kisgyermeknevel6jével. A masodik sziildi
értekezletet az 6vodai beiratkozasok el6tt tartjuk, ahol a leend6 ,,6vonéni” is meghivast kap.
Témajuk ezeknek megfelelden alakul.

A kozvetett tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a kozvetlen kapcsolattartdsi formdkat. Az
irasbeli tajékoztatok, (csaladi fiizet) hirdet6tabla, szordlap, kozosségi oldalakon vald
megjelenések lehetéséget adnak az ismeretterjesztésre. Falitijsagon tajékoztatjuk a sziiloket az
altalanos, minden csaladot érintd id6szer(i programokrol, valtozasokrdl, fontos tudnivaldkrol.
Itt keriil elhelyezésre a hazirend, a heti étlap, a nevelési év rendje €s minden egyéb tdjékoztato,
ami a gyermekek ellatasat érinti és segiti az intézményben.

X. HELYI NEVELESI PROGRAMUNK KIEMELT TEVEKENYSEGEI

Bolcs6dénk az altalanos nevelési és gondozasi feladatokon kiviili tevékenységét, a szakmai
programra €pitve, az egészséges életmod és kirnyezettudatos nevelés hangsilyozasaval
fogalmazta meg. Bolcsédei gondozasunk — nevelésiink célja a gyermekek sokoldald,
harmonikus fejlédésének elésegitése csaladias, deriis 1égkdrben, fizikai és érzelmi biztonsag
megteremtésével, szeretettel, elfogadassal, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével.
A gyermekek egyéni fejlédési liteméhez igazodva arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott
gyermekek nyitott, érdekl6d6, onalléan gondolkodni tudé emberré valjanak.

Egészséges életmodra nevelés, egészségvédelem

Az egészséges életmddra nevelést nem lehet elég koran kezdeni. A gyermekkorban kialakitott
normdk, jé szokasok nagyban meghatdrozzék a késébbi felndttkori tudatos egészségvédd
magatartast. A gyermeket az egészséges viselkedési szokdsokra a kérnyezetén keresztiil, illetve
a kornyezetével egyiitt nevelhetjiik. Az alapfeladatok ellatdsa mellett az egészségvédelem, a
prevencid, az egészséges taplalkozas biztositdsa, higiénids szokasok elsajatittatisa, az érzelmi
fejlodés és a szocializacid segitése, a pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatdsa, megerdsitése a
célunk. A kisgyermeknevel6 feladata, hogy az €letkornak, fejlettségnek megfeleléen kialakitott
napirenden beliil biztositsa a kisgyermek szdmdra az egészséges fejlodést elésegitd nevelést-
gondozast.

Feladatok:

— Egészséges tdpldlkozds: Az egészséges taplalkozéasi szokdsok kialakitdsa soran
biztositani kell, hogy az ételek mennyiségileg, mindségileg helyes Osszetételiiek
legyenek, az életkornak megfeleljenek, és 1 izek keriiljenek bevezetésre.

— Fontos a megfelel6 vitaminellatas, naponta nyers zoldség vagy gyiimoles fogyasztasa,
a megfeleld energia- és tdpanyagtartalom biztositdsa a napi négy bolcsddei étkezés
soran. KisgyermeknevelGként feladatunk a nyugodt 1égkor, a megfelelé id6, és a
gyermek szamadra sajat hely biztositasa az étkezésnél, az 6nallo étkezésre vald nevelés.
Fontos, hogy az evés 6romforras legyen a gyermek szdmdra, szivesen étkezzen.

— Higiénés szabdlyok betartdsa: A személyi higiénidra vald torekvés fontos feltétele,
hogy belsé igénnyé valjon a mosakodds, a kézmosas a fésiilk6dés, és a szdjapolas
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tevékenysége. Feladatunk, hogy tudatositsuk a gyermekben milyen jo érzés tisztdnak
lenni és ez a késObbiekben természetessé valjon szamara. A kisgyermekek
testapolasdhoz tartozik még a helyes orrfujas és a papir zsebkend6 megfelelé hasznalata.
Ezek elsajatitdsdhoz sok id6, tiirelem, sok-sok dicséret €s biztatas sziikséges a
kisgyermeknevel$ részér6l. Betartjuk és betartatjuk féétkezések el6tt a kézmosast,
papirszalvéta hasznalatat, fiirdészobai gondozasnal a higiénés szabdlyokat, a
csoportszoba  gyakori szelldztetését, jatékmosast, fertStlenitést, takaritast,
agynemicserét, torolkdzocserét.

Fogdpolds: Fontosnak tartjuk a fogapolés, a helyes szajoblités, a fogmosasi technika
megismertetését, elsajatitasat. Célunk az egészséges fogfejlédés fenntartasa, a fogazat
védelme, a fogmosas igényének kialakitasa. A zart fogsoru gyermekek fogkefét és
fogkrémet hasznalnak. Gondozas sordn a gondozasi sorrend szerint sajat eszkozeikkel
(jellel ellatott fogmoso pohar, fogkefe, fogkrém) végzik. Példat mutatunk, amikor sajat
fogmoso felszereléssel fogat mosunk. A ragas érdekében rendszeresen nyers kerti
veteményekkel, gylimolcsokkel kinaljuk 6ket.

Levegozés: A természetes tényezdknek (levegd, napfény, viz) nagy szerepiik van a
kisgyermek ellendlldé képességének fokozdsdban. A szabadlevegén tartézkodas
hozzajarul ahhoz, hogy gyermekeink egészségesebbek legyenek. Minden évszakban
naponta biztositjuk a szabadban, a friss levegdn tartdzkodast, kinti jatékot, mozgast. A
levegbzés idépontja, mértéke az évszaknak, id6jarasi viszonyoknak, gyermekek
életkoranak megfelelden vélasztjuk meg. Kéanikuldban, esében, er6s havazaskor, nagy
ereju szélben, stirti kédben, vagy —5 foknal hidegebb idében szelloztetéssel oldjuk meg.
Ugyeliink a gyermekek megfeleld oltézékére.

Mozgds élmények: Csecsemé- és kisgyermekkorban alakulnak ki és fejlédnek a mozgas
alapveté formai. Eltéréek a fejlodési fazisok id6pontjai. Vannak mozgékonyabb,
tevékenyebb gyermekek, és vannak, akik lassabban fejlédnek, vagy mas teriileten
fejlédnek gyorsabban (beszéd, finommotorika, szobatisztasag). Ezért mindig
figyelembe vessziik a gyermek egyéni fejlodési iitemét, fejlettségét, cselekvési kedvét.
A mozgasigény rendkiviil nagy, ezért bolesddei életiink minden helyszinén biztositjuk
a minél nagyobb, biztonsagos, veszélyforrasoktdl mentes mozgésteret, a minél
valtozatosabb mozgasfejlesztd eszkdzoket és jatékokat.

A gyermekek a mozgasfejlesztd eszkdzok hasznalata soran gyakorolhatjak az egyes
mozgasformakat, igy fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.
A jatékeszkozok szerepe az érdeklddés felkeltése, a mozgas tevékenység fenntartdsa.
Kisgyermekek szdméra a nagymozgasos jatékok biztositasahoz a szobaban, udvaron
nyyjtunk lehetéséget.

A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgast is
fejlesztik. Az onallosagi térekvések tdAmogatasa soran a gondozasi tevékenységekben
valé tevékeny részvétel az ligyes mozgasok gyakorlasara, finomitdsara adnak
lehetéséget. A mozgéas pozitivan hat az idegrendszerre, segiti a novekedést, a fejlodést,
az egészség fenntartdsat, a megbetegedések megel6zését. Segiti az én—tudat fejlédését,
az alkalmazkodast, a tarsas kapcsolatokat. Jatékos mozgaskezdeményezés torténhet
eszkozzel: heti alkalommal szobaban, naponta szabad levegén vald tartézkodaskor,
kiilonboz6 eszkozokkel (karika, alagut, labda, ugraldlabda, stb.) vagy eszk6z nélkiil: az
énekek, mondokak eljatszasaval, elmutogatasaval, {itemre valé mozgassal.
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Gyermek-elsosegélynyujtassal kapcsolatos belsé eljarasrend keretszabalyai

A bolcsdde feladata, hogy a gyermekek biztonsaganak megérzeése érdekében egységes atlathatd
€s azonnal alkalmazhaté eljarasrendet biztositson, szakszeri ¢€s gyermekkdzpontu
intézkedéseket a gyermek balesetek, rosszullétek és siirgds egészségligyi helyzetek kezelésére,
tovabba a sziilével, torvényes képviseldvel torténd megfeleld kommunikaciét. A balesetek
kivizsgalasa és elemzése a megel6zés szempontjait szolgalja, hozzajarulva a bolcsddei ellatas
minbségének folyamatos fejlesztéséhez.

Bels6 eljarasrend keret szabalyanak tartalmi elemei.

Személyi feltételek:

- A bolcs6dénkben dolgozé kisgyermekneveldk €s a gyermekek ellatasaban részt vevd
munkatarsak rendelkeznek a gyermekek életkoranak és sajatossdgainak megfelel6
elsésegély-nyujtasi alapismeretekkel, és baleset vagy rosszullét esetén kotelesek
haladéktalanul megkezdeni a sziikséges ellatast, a gyermek allapoténak stabilizalasa és
biztonsdganak megorzése érdekében.

- A dolgozdk rendszeres kotelezo tliz-€s balesetvédelmi oktatdson vesznek részt.

Targyi feltételek:

- A gyermek koranak megfelel6 biztonsagos, balesetmentes kornyezet kialakitasa.

- Els6segélynyujté felszerelés (mentblada) jol lathatd, de a gyermekek eldl elzart,
biztonsagos helyen kell tartani. Tartalmat a vonatkozé szabvanyok (MSZ13553 alapjan
rendszeresen ellendrizni és sziikség esetén potolni.

A belsé eljardsrend keretszabadlyai kiterjednek kiilondsen:

- az azonnali els6segélynyujtasra és sziikség esetén siirgdsségi egészségligyi ellatas
(ment6) igénybevételére,

az igazgatd haladéktalan tdjékoztatasara,

a sziilo, térvényes képviseld értesitésének rendjére silyos esetekben és kisebb balesetek
esetén is,

a balesetekkel kapcsolatos dokumentacid vezetésére,

a sulyos balesetek fenntarto felé torténd jelzésére,

valamint a balesetek nyilvantartasara és megel6zését szolgald intézkedésekre.

A bolcsddei gyermek-elsésegélynytjtas szabalyzata a szakmai program melléklete
tartalmazza, amely meghatdrozza a balesetek megel6zésének és ellatdsanak rendjét. A
szabalyozas alapjat a 15/1998 (IV.30) NM rendelet 41§ (1)i bekezdése képezi.

Koérnyezettudatos nevelés

Célja a természeti €s a tarsadalmi kérnyezet megismertetése, tapasztalatok kozvetitése, a
kornyezettudatos magatartds megalapozasa érdekében, jatéktevékenységen, €s egyéb
tevékenységformakon keresztiil. K6rnyezettudat kialakitasa mar egészen korai életkorban
igen fontos feladatunk, mert gyermekek egy olyan vilagba sziilettek bele, amelyikben mar
elengedhetetlen, hogy ezzel a témaval foglalkozzunk. Felel6sségiink, hogy a gyerekek a
kornyezetiiket szeretni €s tisztelni tudd felnéttekké valjanak. A kisgyermeket rendkiviili
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modon érdekli az 6ket koriilvevd vildg, kedvelik az éllatokat, n6vényeket, ra tudnak
csodédlkozni az évszakok valtozasaira, barmilyen id6jarasi viszontagsagban is képesek
élvezni az élet minden aprd 6romét, csodajat, sokszinliségét. A kornyezettudatos
nevelésiink része azoknak a szabalyoknak megismertetése, szokasrendszerek
megvaltoztatasa, melyek kornyezetiink és sajat magunk tisztasagara, megovasara hivjak
fel a figyelmet.

Feladatok:

— Példat mutatunk, hogyan takarékoskodhatunk a vizzel kézmosdsnal, vagy az drammal,
amikor a helységek elhagyéasakor lekapcsoljuk a villanyt.

— Segitiink elsajatitani a kdrnyezetiink megdvasanak lehetdségeit, ligyeliink a tisztasagra,
rendre, €s erre §sztondzzik a gyermekek sziileit is.

— Szelektiven gytjtjik a PET palackokat, az érte kapott pénzbbl a gyermekek
nagymozgashoz sziikséges jatékait biztositjuk.

— Ujrahasznositjuk a hulladékot, mert a papirbél, milanyag kupakokbol, palackokbol
fejleszté eszkozoket, jatékokat készithetiink.

— Az udvarunkban megfigyeljiik a madarakat, készitiink madaretetét, hogy télen
gondoskodhassunk réluk.

— Megfigyeljiik az évszakok véltakozasat, jellegzetességét.

— Novényeket, leveleket, terméseket gytjtiink, és felhasznaljuk a foglalkozasokon, kreativ
délutanokon.

— Megismertetjitk a gyerekekkel azokat a monddkdkat, dalokat, amelyek az allatokrol,
fakrol, novényekrol, idéjarasrol, évszakrol szélnak.

— Megismertetjilk a gyermekeket jatékos tapasztalatszerzésen keresztil a lakohely
természeti kornyezetével, annak védelmével, a helyi népi kultira és a helyi
hagyomanyok apoldséaval.

XI. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK GONDOZASA-NEVELESE
Kiemelt feladat SNI-s gyermekek ellatisa

A gyermekek napkoézbeni ellatasdban fokozott figyelmet forditunk a sajatos nevelési igény(i
gyermekeket neveld csaladok segitésére. Mindezekkel segitjikk az egyenl6 esélyekhez jutést, a

tarsadalmi beilleszkedést.

Az integracid soran az egyéni foglalkozas és a gondozasba épitett fejlesztés, az ép tarsakkal
val6 egyiittlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek fejlodését.

A boles6débe felvett sajatos nevelési igényl gyermekek korai fejlesztését a Pedagdgiai
Szakszolgalat szakemberei végzik.

Gyermekvédelmi program

A bolesédék gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkézbeni
ellatasdban: A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. évi XXXI. torvény
rendelkezik. A bolcs6dének és az ott dolgozd szakembereknek meghatarozott feladatai
vannak a gyermekvédelemmel kapcsolatban:

- gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa,

- szocialis feladatok feltételeinek biztositasa,

- prevencids megoldasok é€s javaslatok,

- egyéni bandsmod hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben,

- egylittmikodés a Csalad- és Gyermekjoléti szolgalattal, a szakemberekkel, j6 szakmai
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kapcsolatot tartunk a védéndkkel, a Pedagogiai Szakszolgélattal.
- veszélyeztetettség esetén a jelzOrendszer miikodtetése, jelzés a Csalad- és

Gyermekjoléti Kézpont felé,
- évente beszamol6 a gyermekvédelmi feladatokrol

XII. BOLCSODEI ELLATAST IGENYBEVETELENEK MODJA, BOLCSODEI
FELVETEL RENDJE

A bolcsédénkbe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld
terjeszthet eld. A tajékoztatas a helyben megszokott mddon térténik: a kézség honlapjan,
az intézmény hirdetétablajan.

- A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a sziilo hozzéjarulasaval:

- akorzeti védono,

- ahdzi gyermekorvos, vagy a hdziorvos,

- aszocidlis, illetve a csalddgondozd,

- agyermekjoléti szolgélat,

- agyamhatdsag is kezdeményezheti.
Bolcsddei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratdl nevelheté és gondozhaté. Ha a
gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az dvodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei
ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd
augusztus 31- ig.
A bolesddei ellatasban a sajatos nevelési igényl gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.
A mini bolesédénkben legfeljebb 7 {6, gyermeket gondozunk.
Sajatos nevelési igényli gyermek ellatdsa esetén a csoport 1étszdma legfeljebb 5 f6 lehet. Ha a

nevelési év kozben deriil ki egy gyermekrdl, hogy sajatos nevelési igényl, akkor a
jogszabalyban megengedett csoport 1étszam a nevelési év végéig egy fovel tulléphetd. 2 vagy
3 sajatos nevelési igényli gyermek esetén a csoportlétszam legfeljebb 3 6 lehet.

Bolcsodei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, neveldi,
gondozo6i munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elésegitd programban, képzésben valo
részvételik, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni.

A bolesédei felvételi kérelmek benyujtdsara minden év majusaban — elére meghirdetett
napokon, tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség, amennyiben van iires féréhely.

A bolesbdei felvételnél — az alabbi sorrendben — elényt élvez kiilondsen az a gyermek

akinek sziil6je, gondvisel6je munkahely Iétesitése vagy munkaviszonyanak
folytatasa miatt mas médon a gyermek napkdzbeni ellatdsardl gondoskodni

nem tud.
- hétrdnyos helyzetli, rendszeres gyermekvédelmi tamogatasra jogosult

gyermek
- aharom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban €16 gyermek

- akit egyediilall6 sziil6je nevel
- akinek sziil6je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem

vagy csak részben tudja,

28



- tartdsan beteg kisgyermek
A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek boélcsédei ellatasat biztositani kell, ha a
gyamhatdsag — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény 68.§ alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziilét, hogy folyamatosan
vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni ellatasat.
A felvételi kérelmet a Bogyiszl6i Kistarisznya Ovoda és Mini Bélcs6de igazgatéjahoz kell
benyujtani. A dontésrdl az igazgatd —a majusi felvétel esetén- minden év majus 25. napjdig
irasban értesiti a sziilt/térvényes képvisel6t.
Az igazgat6 dontése ellen a kézhezvételtél szamitott 8 napon beliil észrevételnek van helye,
melyet a fenntartéhoz kell benytjtani. Az észrevételrdl a fenntart6 hatarozattal dont.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

- agyermek és a felvételt kér sziil6/torvényes képviseld lakcimkartyajanak masolati
(fénymasolt) példanyat,

- munkaltato6i igazolast,

- tanuldi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi
igazolast,

- azilletékes Munkatigyi K6zpont igazolasat a munkaerd piaci képzésen valo6 részvéte
idejérol,

- asziild betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

- egyediilallé esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt csaladi potlék
folydsitasarol,

- acsaladban nevelt hdrom vagy t6bb kiskort gyermek esetén a Magyar Allamkincstar

- igazolasat emelt csaladi potlék folyositasarol (amennyiben rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasra a sziil6 nem jogosult)

- sajatos nevelési igényii gyermek esetén a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértoi €s
Rehabilitaciés Bizottsag szakértdi véleményét.

Amennyiben a felvételi kérelmet — féréhelyhiany miatt — nem teljesithet6, tgy felhivjuk a
figyelmet arra, hogy kérelmét ,vardélistara” vesszik, és iiresedés esetén az elhelyezés
1d6épontjardl irdsban vagy telefonon értesitjik.

Szintén varélistara kerlil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, 4m
bolcsédei férdhelyét a felvételi kérelmen jelzett iddponthoz képest egy honapon beliil nem
veszi igénybe, ha més igazoltan indokolhaté felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul

lefoglalt féréhely miatt nem lehetséges.

A boles6dei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a térvényes képviselével
megallapodast kot, amely tartalmazza:

- azellatas kezdetének idépontjat

- A fizetendd étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozo szabalyokat

- A szolgéltatasok formajarol, modjardl

- azintézményi ellatds id6tartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan id6tartam)

- az ellatas megsziintetésének modjait,

- agyermek és torvényes képviseldje személyazonositéd adatait,

- Sziil6 vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatas megtorténtérol.

Téritési dij
A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 148.§ (1)-

(3), valamint (5) bekezdése alapjan gondozasi dijat nem kell fizetni.
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Az étkeztetési téritési dij megfizetésére a sziiloi feliigyeleti joggal rendelkezd sziild, vagy mas
torvényes képviseld koteles egy 0sszegben minden hénapban a megjelolt idépontig befizetni.
Ha a sziil6 a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri,
akkor a Fenntartohoz fordulhat, megkiildott levélben kérheti a feliilvizsgalatot.

Az intézményi étkeztetési téritési dijat Bogyiszlé Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete
hatédrozza meg.

A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei, mini bolesddei €s dvodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez a szilé a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6.
melléklete szerinti nyilatkozatot benyujtja az igazgatéhoz.

XIII. ERINTETTEK JOGAINAK VEDELME, PANASZKEZELKES

Gyermekek és sziilék jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok:

A gyermekek alapvetd jogait és kotelességeit a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi
igazgatasrol” sz6lo 1997. évi XXXI. Torvény szabalyozza. Erdekképviseleti Forum a
gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 35.§ (6)
bekezdés alapjan nem miikddik a Mini Bolcsddében.

A bolcsddei nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek fejlodését.
Tevékenységét a vonatkozo gyermeki es sziil6i jogok és kotelességek figyelembe vételével
veégzi.

- A s7iild joga, hogy:

- Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza;

- Megismerhesse a gyermekcsoportok életet;

- Megismerje a nevelési-gondozasi elveket;

- Tandcsot, tajékoztatast kérjen €s kapjon a kisgyermeknevel6ktdl,

- Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapcsolatban;

- Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

- A szild kotelessége, hogy:

- A gyermeke ellatdsdban kozremiik6d6é személyekkel és intézményekkel egyiitt
miikdjon,

- A fizetendo téritési dijat idében rendezze,

- Az intézmény hézirendjét betartsa

- A gyermek joga, hogy:

- Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba
valé beilleszkedéshez;

- Sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozésat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon;

- A fejlddésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére kéros
szerek ellen védelemben részestiljon;

- Emberi méltésagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
er6szakkal —, az elhanyagolassal szemben védelemben részestiljon;

- A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben-gondozédsban
részesiiljon.
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Panaszkezelés

A gyermek sziilgje/torvényes képviseldje észrevételével vagy panaszaval els6sorban a
szakmai vezet6 kisgyermeknevel6hoz fordulhat. Amennyiben gy érzi, hogy nem tortént az
ligyében elére mozdulds, panaszat az igazgatd felé nyujthatja be. Az igazgatd a felmeriild
panaszokat az intézmény Panaszkezelési Szabalyzataban, valamint a Hazirendben foglaltak
alapjan kezeli. Amennyiben a sziilé nem ért egyet a hozott intézkedéssel, jogaban 4ll
panaszaval a fenntartohoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulni.

Szolgaltatasrol sz4l6 tajékoztatd:
A hézirend célja:

Biztositani a bolcséde torvényes miikodését, a bolcsédei nevelés-gondozas zavartalan
megvaldsitasat, valamint a gyermekek bolcsddei csoportjaban életiik megszervezését

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas része, hazirendiink tartalma a jogszabdlyban eldirt
keretek kozott allapitja meg a kisgyermekek €s csaladtagjaik szamara a térvényi jogok €s
kotelezettségek betartasat, a bolcséde munkarendjével kapcsolatos altalanos rendelkezéseket,
a kapcsolattartds modjat, az érdekképviseleti forum miikodését.

A hazirend a bolcséde gyermekoltozojében, a hirdetétablan van kifiiggesztve.

A hirdet6tablan van kifiiggesztve a tajékoztato a heti étrendrél, a programokrol, az intézmény
elérhetdségérol (telefon, honlap) valamint egyéb aktualis informécidkrol.

XI1V. SZAKMAI DOKUMENTACIO

A boleséde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasarol valo
tajékozodas céljabdl az egyes mobdszertani javaslatokban megfogalmazott mddon
dokumentéciot vezet. A dokumentacidé vezetése, az abban szereplé adatok, tdjékoztatok
felhasznalédsa a gyermekrél valo leheté legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a
gyermek fejlédésének segitése, a hatranyos helyzetii gyermekek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik. A dokumentécié semmiféleképpen sem
a gyermekek mindsitését szolgalja.
A dokumentécid vezetésénél fontos szempontok:

- a targyszerliség (objektivitas),

-a validitds (a szempontok, kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a

helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak 6ket),

- a hitelesség,

- a rendezettség

- a rendszeresség, ill. a folyamatossag.

- a szakszerliség

A dokumentécié vezetésénél kérni kell a sziild, torvényes képviselé hozzajaruldsat, a
rogzitetteket kérésre a sziiloknek, torvényes képviselonek meg kell mutatnia. A dokumentacio
vezetésénél €s drzésénél a személyi jogokat a legmesszebb mendkig figyelembe kell venni.
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Szakmai vezeto altal vezetett nvilvantartasok, dokumentumok

- A bolcs6dében naponta miikodtetni sziikséges a TAJ szdm alapt Kozponti Elektronikus
Nyilvantartast (KENYSZI)

- Kérelem a bolcsddei felvételhez

- Felvételi konyv (SZ.NY.3354-10 r.m.sz.ny.)

- 235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet IX. szamu melléklet a gyermekjoléti alapellatasban
részesiild gyermekekrdl '

- Sziil6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl 1997. évi XXXI. Tv. 33. § (2)
- 328/2011. Korméanyrendelet

1. szamu melléklet - Téritési dij nyilvantartasa (Onkormanyzat szedi a téritési dijat)

2. szamu melléklet — Nyilvantartés a jelen- tavolléti napokrol

3. szdmu melléklet — Gondozési napld

4.szamu melléklet - Az étkezés igénybevétele

5.sz&mu melléklet — J6vedelem nyilatkozat

6.szamu melléklet — Nyilatkozat kedvezményes gyermekétkezésrol

7. sz. melléklet-gyermek-elsésegélynyujtassal kapcsolatos belso eljarasrend szabéalyzata

rorgr o

rrrrrr

- Ingyenes étkezés — 6nkorméanyzathoz
- Kérelem étkezési tamogatashoz

- Heti étrend (élelmezésvezetdvel)

- Eves munkaterv, munkatervi beszamolok készitése

Kisgvermeknevelok altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok

- Csoportnaplé vezetése a Magyar Bolcs6dék Egyesiilete altal kiadott mddszertani szakmai
szempontok alapjan torténik.

Csoportnaplé vezetésének célja: Az adott csoportban nevelkedd gyermekekrdl adott csoportra
vonatkozé dokumentacid. Az adott csoportban gondozott-nevelt kisgyermekek testi-lelki
valamint szocialis fejlodésérol ad tajékoztatast.

Csoportnaplé Tartalma:

- el6lap
- gyermekek személyes adatai
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- gondozasi sorrend

- gyermekek napirendje csoportindit6 beszélgetés napi események a csoportban
- csoportmegbeszélések havonta

- csalad és bolcs6de kapcsolata

- hivatalos latogatasok

- zaro osszefoglalo
- a gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatas (33762-1 C.SZ.NY. 3354-1 r. sz.)

- megbizott szakmai vezet6 altal vezetett KENYSZI

- bolcsddei gyermek egészségiigyi térzslap

(a gyermek 1 éves kordig havonta, kés6bb negyedévente vezetve)
- csaladlatogatasrol feljegyzés

- percentil tabla (fia 3341-46/c, lany 3341-45/c)

- csaladi fiizet

- beszoktatas folyamata

- gyermek fejlédésének nyomon kovetése (fejlédési naplé szempontjai alapjan)

Igazgato altal vezetett nyilvantartasok:

- Megallapodas az ellatas igénybevételérol 1997. évi XXXI. Tv. 32. § (4)

- Szakmai program, Hazirend készitése

- Szabélyzatok készitése és feliilvizsgalata

- Szakmai képzések, tovabbképzések nyilvantartasa

- Dolgozdk — ,,Egészségiigyi Nyilatkozat és vizsgalati adatok™ (C. 3151-2/A)
- Beutalds munkakdri alkalmassagi vizsgalatra (A. 3510-217)

- Munkak®éri leirasok

- Dolgozdk szabadsdgéanak nyilvantartasa (B. 18-50 r.sz.)

- Dolgozdk jelenléti kimutatasa

- Dolgoz6 nyilatkozata arrdl, hogy nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatt eljaras

1997. évi XXXI. Tv. 15. § (8)
- Kis- és nagyértéki eszk6zok nyilvantartasa (leltar)

- Munkavédelmi naplé vezetése
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XV. MINOSEGI MUNKAVEGZES BIZTOSITASA, TOVABBKEPZES

A személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgardl
szolé 9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak szakmai
tovabbképzési kotelezettségiiknek eleget tenni. A tovabbképzési idészak 4 év.

A képzési ciklus alatt kozépfoku szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell
megszerezni. A fels6fokt végzettséggel rendelkezbknek 80 tovabbképzési pont mellett, a
pedagbgus életpadlyamodell az iranyad6. A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek
figyelembevételével, elére meghatarozott iitemterv alapjan torténik. A tovabbképzések
témainak kivélasztasanal lehetdséget biztositunk a kisgyermekneveldk érdeklddési korének
megfelelden.

- Belso képzések, szakmai mihelyekben részvétel, meghivott eldadok bevondsaval. A
munkdjara igényes szakember, 6nképzés formajaban is rendszeresen képezi magat.
Ehhez a bolcsdde biztositja a szakmai folydiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmez6
kiadvanyokat, internet hasznalatat, audiovizualis eszkdzoket.

- Minden évben megemlékezésre, napi linnepségre kertil dprilis 21. a” Magyar bolcsodék
napja.” A kisgyermeknevel6knek ezen a napon lehetdséget biztositunk szakmai
rendezvények latogatasara, tovabbképzéseken vald részvételre.

Tovabbképzéssel kapcsolatos feladatok a munkalitatd részérdl.

Megfelel6 jogszabalyok ismeretében, gondoskodik:

- amikddési nyilvantartasba vételrdl,

- véltozasok bejelentésérol, torlésrol, sziineteltetésrol

- dolgozdk tajékoztatasardl

- tovabbképzési terv készitésérol

- normativ felhasznéalasarol

a tovabbképzésen résztvevok helyettesitésérol

A tovabbkepzem terv meghatarozo elemeit a 9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet irja eld, melyet
az

Bolcsddei nevelés-gondozas belsd ellendrzése:

A bolcsdédében folyo nevelés-gondozés a szakmai program, valamint a miikddést szabalyozé
dokumentumok alapjan torténik. A szakmai program Osszhangban van az Orszagos
Alapprogrammal, igazodik a helyi kivdnalmakhoz, a fenntartd, a csalddok, az intézmény
elvardsaihoz a szakmai 6nallésag megdérzése mellett. Az igazgaté minden évben elkésziti az
éves munkatervet és ellenOrzési tervet. A rendszeresen tartott munkaértekezletek,
megbeszélések a kisgyermeknevelokkel valo egyeztetés alapjan torténnek.

A belsé ellendrzés feladata, hogy a bolcsédben folyd szakmai munka hatékonysagat
figyelemmel kisérje, sziikség esetén javitsa. A sziiloktél kapott pozitiv visszajelzések is
megerdsitést adnak szakmai munkdaban.

A Kistarisznya Mini Bélcs6dei dolgozok munkéjat évente egyszer értékeli az igazgatd, az
ellendrzés tapasztalatait ismerteti, a dolgozd észrevételt tehet irasban. A sziiléi elégedettséget
évente mérjik.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Bogyiszl6i Kistarisznya Ovoda és Mini Bolcséde
Bolcsédei Szakmai Programjat az alkalmazottak részérdl

elfogadta:
Név Alairas Datum
Nagyné Simon Ilona
Horvath Judit
Miklésa Julianna
Németh Katalin

A Bolcsddei Szakmai Programot Bogyiszlé Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a
veeeeneene. ONkormanyzati hatdrozataval jovahagyta.

Détum Toth Istvan polgarmester
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MELLEKLETEK:

Targy: Megéallapodas
Megallapodas bélcsédei ellatasra

Mely létrejott egyrészrél a Bogyiszl6i Kistarisznya Ovoda és Mini Boleséde (Bogyiszlo,
Kossuth L. u. 18.) mint a gyermekek napkézbeni ellatasat biztositd intézmény, képviseldje
(igazgatd), melynek fenntartdja: Bogyiszlé Kozség Onkormanyzata (Bogyiszl6, Kossuth L.
u.28.) valamint a bolcsddei ellatasban részesiild gyermek sziiléje (torvényes képviselje)
kozott.

A sziild (torvényes képvisel6) adatai:

SZICIEs] BELYE €8 HUBJE ........ocminmessnsrommsnsss oo sne sbibims s s 85 55 o 08 8btabhid £ 5 53 bhisibeicn £ 4085

Anyja sziiletési csaladi €S ULONEVE: ... ..uivieieieit it eae e aaees

N[5 6L P
ANAMPOIZAISAZA: ..o,

Az intézmény a sziil6/térvényes képviseld altal eléterjesztett kérelme és csatolt igazolds

alapjan biztositja

Gyermek csalddi €S UtONEVE: . ... ..ttt ettt et e e
kiskoru felvételét.
Sziiletési helye €5 1deJe: .....uiiui i

Anyia sz0letés] esaladi €8 OBV .. . ..vmmmns st b5 nsmion 655 55 dbsinnt s s 45 bawainisais s 85 6o 2k

AL 04 L=

ATAMPOIGAISAGA: ..o e

1.Az ellatas idotartama

A felek tudomasul veszik, hogy az ellatas kezdetének
id6épontja.............. Vit hé.............. napja, valamint az intézmény az ellatast az

ellatast igénybe vevo részére:

QO Hatarozott, azaz: ............ €V i, hé ...l napjaig terjedo,



O Hatarozatlan, azaz............ EV.oiiiiiiiiin, hé.oiiiiinn, napjéig terjedd,

Id6tartamra sz6léan biztositja.
2. Az ellatast igénybe vevo szamara nyujtott szolgaltatasok tartalma

a. Az intézmény az aldbbiakban felsorolt szolgaltataselemeket nyujtja az ellatast igénybe vevod

részére:

- szakszerli gondozast, nevelést, testi- lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializacio segitését,

- napi négyszeri étkezést,

- fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezetet,

- egészségvédelmet, egészségnevelést, higiénias szokasok kialakuldsanak segitését,

- allandésagot (sajat kisgyermek neveldno rendszer), egyéni banasmodot,

- megfelel6 id6t a szabadban val6 tartozkodashoz,

- az egyéni ruhanemi, nadragpelenka kivételével torténd ellatasat,

- személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

- korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket, dvodai €letre valo felkészitést

b. A bolcsdde a sziilé szamara biztositja:

- ahazirend, szakmai program, nevelési-gondozasi alapelvek megismerését,

- adaptdcidhoz sziikséges idot, feltételeket,

- tajékoztatast a gyermekével napkozben tortént eseményekrol,

- rendszeres betekintést a gondozond altal vezetett egyéni dokumentécioba (lizendfiizet)
- sziil6i értekezletet, egyéni beszélgetést (kisgyermek neveléndvel, vezetdvel)

- nyilt napon valo egytittmiikddést,

- tajékoztatok, étrendek megismertetését,

- gyermekiik jatéktevékenységébe valo betekintést.

3. A személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozo szabalyok
A személyi téritési dij sszege
A személyi téritési dij meghatarozott 6sszegben keriil megdllapitasra.

A gyermekvédelmi torvény 148.§ (2) bekezdése, valamint

- a 151. § (3) és (4) bekezdése alapjan a bolcsddei ellatas keretében biztositott
gyermekétkeztetésre vonatkoz6 személyi téritési dij Osszege:
forint.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 21/B § (1)
bekezdés a. és c. pontja szerint szerinti gyermekétkeztetési 100%-os normativ kedvezmény
igénybevételét kérheti a sziilo/torvényes képviselo.

b. A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként

kell biztositani, azaz ingyenesen étkeznek, ha:
- A gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil (6nkorményzati

hatarozattal kell igazolni)
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Tartosan beteg, vagy fogyatékos gyermek (igazolas csatolasa), vagy olyan csaladban
¢l, amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

A csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek (csaladi pétlékigazolas)
A gyermeket nevelésbe vették (gyamiigyi hatarozat csatoldsa)

Olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem 6sszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaldi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130 %-at.

Amennyiben a fentiek alapjan a gyermek jogosult az ingyenes étkeztetésre, ugy nyilatkozatot
kell benyujtani az intézmény vezetdjéhez.

c, A téritési dij megfizetésére kotelezettek

A téritési dijat az ellatast igénybe vevo gyermek esetén a sziiloi feliigyeletet gyakorlo
sziilé vagy mas térvényes képviseld fizeti meg.
A téritési dij meg nem fizetése esetén késedelmi potlék nem allapithaté meg.

d, A személyi téritési dij megfizetése

A személyi téritési dijat az igénybevétel napjatol havonként a targyhonap 10. napjaig
koteles megfizetni.

-OBanki atutalas forméjaban az intézmény a

CBZ » 5 osmoins 555 5 5 0misomassin 55 5§ USRS ¥ §§ SRS £33 45 SO £ ¥ 5 8§ §5 SABIBHHES § 84 vezetett

....... szdmlaszamu pénzforgalmi szamldjara

-(O Személyesen a hazipénztarba.

Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személy a fentiekben megjeldlt hataridén beliil a
személyi téritési dijfizetési kotelezettségének nem tesz eleget, akkor az igazgatd 15
napos hataridé megjelolésével felszolitja a kotelezettet az elmaradt személyi téritési dij
megfizetésére. Ha a hataridé eredményteleniil telik el, akkor a dijhatralék
nyilvantartasba vételre keriil. A nyilvantartott dijhatralékok behajtasarél az int€zmény
tajékoztatasa alapjan a fenntarté gondoskodik.

e, A személyi téritési dij feliilvizsgélata

A személyi téritési dij Osszege — a gyermekek védelmérol és a gyamligyi igazgatasrol
szold 1997. évi XXXI. torvényben meghatarozott kivételekkel — a megéllapitas
id6épontjatol fiiggetleniil évente két alkalommal vizsgalhato feliil és valtoztathaté meg.

4. A bolcsédei ellatas megsziinésének modjai:

A bolesddei ellatas megsziinik:

a hatarozott idejii elhelyezés esetén megjelolt idétartam — illetve meghosszabbitott
idétartam elteltével,
a jogosultsagi feltételek megsziinésével

A gyermek 3. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig. Kivéve: ha a gyermek a 3.
életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
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6vodai nevelésre, akkor a Hazi gyermekorvos orvos javaslatdval a bolcsédében
gondozhato a 4. életévének betoltését kovetd aug. 31-ig.

- Ha a gyermek szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti a harmadik életévét, a
kovetkezd év augusztus 31-éig veheti igénybe a bolcsddei szolgaltatast. A bdlcsédei
ellatasra tovabbiakban akkor jogosult, ha a sziild, térvényes képvisel nyilatkozik arrol,
hogy a gyermek napkozbeni ellatasat addig az idépontig bolcsddei ellatas keretében
kivanja megoldani.

- A jogosultsagi feltételek megsziinésével.

- Kistestvér sziiletése esetén - amennyiben mas, bolcsddei ellatasra jogosult gyermek
szlildje/torvényes képviseldje féréhelyet nem igényel - az anya husz hetes sziilési
szabadsdganak végétdl. Az intézményben kialakult féréhelyhiany esetén a kistestvér
szliletésekor sziinik meg a bolcsdédés gyermek ellatasa.

- Ha a sziil6 a gyermek 30 napon tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni,
vagy az ellatas sziineteltetését irdsban nem kéri.

- Haahdzi gyermekorvos orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota
miatt bolesédében nem gondozhatd, illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egészségét. A hazi gyermekorvos szakvéleménye kialakitdsahoz mas szakemberek
(nevelénd, gydgypedagogus, pszichologus stb.) véleményét is kikéri.

- Haa sziil6 a bolcséde hazirendjét tobb esetben stlyosan megsérti.

- Ha a sziil6 a bolcsddei ellatas kezdetétdl szamitott 1 honapon beliil az igénybevételre
jogosité munkaltatdi igazoldsokat nem mutatja be.

5, A sziil6 tudomasul veszi, hogy

- abolcsédei hazirendet betartja,

- egylittmiikddik a gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel,

- a megallapodasban foglalt, - az intézmény részér6l fenndll6- kotelezettségek
elmulasztdsa esetén a sziil6 panasszal az igazgatéhoz fordulhat,

- az ellatast igénybe vevo a vitatott intézkedéssel szemben a fenntarté dnkorményzathoz

fordulhat.

Alulirott sziil6 nyilatkozom, hogy a Gyvt. 33.§ (2) bekezdésében meghatarozottakrol (az ellatas
tartalmarol, feltételeirél, az intézmény gyermekemre vonatkozé nyilvantartdsairol, az
értékmeg6rzés modjarol, hazirendrdl, panaszjogom gyakorldsanak modjarol, a fizetendo téritési
dij 6sszegérdl, sajat és gyermekem érdekeit védo érdek-képviseletérol) tajékoztatast kaptam az
igazgato6tol.

Bogyiszl, ........ BVttt hé......... nap

Igazgatd Sziil6/Gondviseld
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BELSO SZABALYZAT?

Gyermek-elsosegélynyujtassal kapcsolatos belsé eljarasrend keretszabalyai

A Bogyiszl6i Kistarisznya Ovoda é Mini Bolesode feladata, hogy a gyermekek

biztonsaganak megbrzése érdekében egységes, atlathato és azonnal alkalmazhaté eljarasrendet

biztositson a gyermekbalesetek, rosszullétek €s siirgds egészségiigyi helyzetek kezelésére.

1. A szabalyzat célja

A gyermekek testi épségének megdvasa, a sériilések megeldzése.

hogy meghatarozza a bélcsddei ellatas soran bekdvetkezé gyermekbalesetek és
rosszullétek esetén kévetendd egységes, szakszeri és gyermekkozpontu intézkedések
rendjét, biztositva a gyermekek testi épségének, egészségének és biztonsaganak
megOrzeését.

a sziil6kkel, torvényes képviselokkel torténd megfeleld és idében torténd
kommunikaciét.

a sziilok és sziikség esetén az egészségiigyi ellatorendszer haladéktalan értesitését.

felel6ségi korok egyértelmii meghatarozasat.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed:

a bolcsddében ellatott valamennyi gyermekre,
a bolcséde valamennyi dolgozojara, kiilondsen a kisgyermeknevel6kre,

a gyermekek ellatasaban kozvetleniil vagy kozvetve részt vevd munkatarsakra.

3. Alapelvek

A pyermek-els6segélynyujtds soran az alabbi alapelvek érvényesiilnek

a gyermek mindenek felett 4116 érdekének figyelembevétele,
a gyors, szakszer( €s életkornak megfeleld beavatkozas

a gyermek testi €s lelki biztonsdganak megdrzése,

a panikmentes, megnyugtatd 1égkor biztositasa,

az egylittmiik6dés a sziilékkel €s az egészségiigyi ellatorendszerrel.

2 Hatdlyos 2026.06.01.
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4. Az elsosegélynyujtas személyi feltételei

A Dbolcsédében dolgozd kisgyermeknevelok és a gyermekek ellatasdban részt vevo

munkatarsak:

rendelkeznek a gyermekek életkoranak és sajatossagainak megfeleld elsésegély-
nyujtasi alapismeretekkel,

a kisgyermekellatdsban résztvevd valamennyi dolgoz6 kotelessége rendszeres
els6segélynytijto oktatdson részt venni, amelyet a fenntartonak biztositania kell.

A bolesdde valamennyi dolgozdja rendszeresen vesz részt tliz és-balesetvédelmi

oktatasban.

5.Targyi feltételek biztositasa

Jol felszerelt, rendszeresen ellenérzott elsdsegélydoboz (ok) elérhetd helyen, ahol a
gyermek nem fér hozza. ElsGsegélydoboz tartalma MSZ13553 szerint van felszerelve,
sziikség esetén pdtolva.

Sziikség esetén jégzselé, fertbtlenitészerek, egyszer hasznalatos kesztyli biztositdsa

allergids reakcid sziikségessége esetén alkalmazott adrenalin autoinjektor (Pl. EpiPen)

6. Azonnali intézkedések rendje

Eljaras baleset vagy rosszullét esetén:

|

Azonnali elsésegélynytijtas

A sériilt gyermek biztonsagba helyezése, veszélyforras megsziintetése.

Allapot gyors felmérése (eszmélet, 1égzés, vérzés, fajdalom)

A jelen 1év6 kisgyermek ellatasdban résztvevd dolgozd haladéktalanul megkezdi az
els6segélynyujtast a kopmpetencia hatarok betartasaval.

Sulyos, életveszélyes vagy gyors beavatkozast igényld esetben azonnal mentét kell
hivni. (112)

A sziil6 haladéktalan értesitése.

. Siirgdsségi egészségiigyi ellatas igénybevétele

Ment6t kell hivni kiilonosen®(112)
o eszméletvesztés,

o erds vérzés,

o fulladas,

e stlyos sériilés,

e goOrcsroham,

o mérgezes gyanuja esetén.
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e csonttorés (végtag, koponya) sériilés esetén

o allergias reakci6 esetén

8. Az Igazgat¢ tajékoztatasa

Barmely baleset vagy rosszullét esetén az [gazgatdt, haladéktalanul értesiteni kell, aki sziikség
esetén tovabbi intézkedéseket tesz.

9. A sziild,/ torvényes képviselo értesitésének rendje gyermekbaleset esetén

A bolcséde koteles a gyermekekkel tortént minden balesetrdl, sériilésr6l vagy rosszullétrél a
szllot/torvényes képviselot a lehetd legrovidebb idén beliil tajékoztatni. Az értesités célja a
gyors informacio6 atadas, a tovabbi ellatassal kapcsolatos dontések tdmogatasa €s a gyermekek
biztonsagénak biztositasa.

9,a.Az értesités kotelezettsége:

A sziil6t/torvényes képviseldt értesiteni kell minden esetben, ha:

e agyermeket baleset érte (elesés, sériilés, lités, stb.)
e Orvosi ellatds valik sziikségessé
e agyermek fajdalomrdl panaszkodik vagy lathaté sériilés keletkezett
o fejsériilés tortént
e rosszullét, eszméletvesztés, allergias reakcio lépett fel.
e mentdellatas tértént vagy annak gyanuja felmertil.
9. b. Ertesités ideje:
e Azonnali értesités sziikséges sulyosabb sériilés, baleset, mentdhivds, eszméletvesztés,
torés, vérzés, fejsériilés vagy allapotromlas esetén.
e ROvid idoén beliili értesités sziikséges kisebb sériilések (horzsolds, enyhébb {itddés,
harapas) esetén is, legkésébb a gyermek elvitelekor.
9. c. Ertesités modja:
e clsésorban telefonon, a megadott elérhetéségek egyikén.
e amennyiben a sziil6 nem érhet6 el, a masodlagos telefonszam hivasaval
e amegjelolt kapcsolattarto értesitése
o sikertelen elérés esetén az értesitési kisérleteket ismételni kell.
e kisebb sériilés esetén szoban a gyermek elvitelekor. ( a csaladi fiizetben irdsban is
sziikséges jelezni, amelyet a sziil6 alairasaval igazol) A tajékoztatasnak, pontosnak és

tényszerlinek kell lennie.
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9. d. Ertesités tartalma
e Mi tortént (baleset, rosszullét jellege, koriilményei)
e mikor tortént az eset
e milyen sériilést szenvedett a gyermek
e milyen elsdsegélyben részesiilt,
e tortént-e orvosi ellatds vagy ment6hivas
e sziikséges-e a gyermek miel6bbi hazavitele vagy orvosi vizsgalata
9. e. Kiilonleges esetek
e Ment6 érkezése esetén a sziil6t azonnal értesiteni sziikséges, tdjékoztatni arrdl, melyik
egészségligyi ellatast végzo intézménybe szallitjak a gyermeket.

e Sulyos allapot esetén az értesités a gyermek ellatasaval parhuzamosan torténik.

10. Dokumentacio és nyilvantartas

Minden, a gyermekkel tortént balesetet, rogziteni kell egy erre a célra rendszeresitett baleseti
nyilvantartasban (baleseti naplo) fiiggetlen att6l, hogy kisebb vagy nagyobb sériilés tortént.
Rogziteni kell a bolcsédei csoportnaploban valamint a csalddi fiizetben is, (a csaladi flizetbe
sziil6/ gondvisel6 minden esetben alairasaval rogzitse a tajékoztatas tudomasul vételét)

A dokumentacionak tartalmaznia kell:

e agyermek adatai (név, csoportja)
e az esemény idOpontjat (datum, éra)
e az esemény helyszinét
e a baleset koriilményeit, (mi tortént, hogyan tortént)
e asériilés jellege (pl.horzsolds, itddés, stb.)
e amegtett intézkedéseket, (els6segély, mentéhivas, orvos)
e azértesitett személyek korét. (sziild értesitésének mddja, idépontja)
e azintézkedd dolgozo nevét és alairasat
o szilkség esetén a sziil6/gondviseld visszajelzése, kérése
10. a. Jegyzokonyyv felvétele

Kiilon baleseti jegyzékonyvet kell késziteni ha:

e komolyabb sériilés esetén (csonttores, fejsériilés)
e orvosi ellatas valt sziikségessé
e mentd érkezett

e agyermek, kérhazba keriilt
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A jegyz6konyv részletesen tartalmazza

e a baleset koriilményeit
e jelenlevd dolgozé (k) nevét
e tanik megnevezését, ha jelen volt
e amegtett intézkedéseket
e atovabbi teenddket
11. Sziil6i tajékoztatas rogzitése:
o kit értesitettek (anya/apa/torvényes képviseld
e mikor tértént az értesités
e milyen tdjékoztatast kaptak
e atijékoztatas atvételi alairdssal igazolni a sziil6 részérol.
12. Sulyos balesetek jelzése a fenntarté felé
Stlyos baleset esetén az Igazgato koteles az eseményt haladéktalanul jelezni a fenntarto felé a
vonatkoz6 eléirdsok szerint.
13. Megel6zés és elemzés
e a bolcsdde kornyezetének biztonsagos kialakitdsa, annak rendszeres ellendrzése
gyermekek koranak, fejlettségének megfelelen.
o Az intézmény rendszeresen elemzése a bekovetkezett balesetekrol.
e Az elemzés célja a balesetek okainak feltarasa és a megeldzést szolgdlé intézkedések
kidolgozésa.

o sziikség esetén a dolgozok tajékoztatasa, képzeése.

14. Képzések és feltételek biztositasa
A fenntart6 gondoskodik arrdl, hogy:

e a munkatdrsak rendszeresen részt vegyenek munkavédelmi, tliz- balesetvédelmi,
valamint gyermek- elsdsegélynyujtasi képzéseken,
e a gyermekek biztonsagat szolgald targyi (els6segély-felszerelés, EpiPen injelcid) és
személyi feltételek folyamatosan biztositottak legyenek.
15. Felel6ségi jogkor
A balesetnél jelenlevd kisgyermekelldtasban résztvevd (kisgyermekneveld, dajka, egyéb
személy) dolgozé koteles baleset vagy egyéb a gyermekek egészségében bekovetkezett,
valtozas esetén a gyermek- els6segélynyujtast a megszerzett tudasa szerint végezni, a balesetet

rogziteni, a belsd keretszabélyban rogzitetteket megismerni és alkalmazni.
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16. Megorzés, adatvédelem
e A baleseti dokumentumokat a bolcsdde iratkezelési szabalyzata szerint kell megdrizni.
e A dokumentumok személyes adatokat tartalmaznak, ezért zart, biztonsagos helyen kell
tarolni.
e (Csak az arra jogosult személyek férhetnek hozza.
A balesetmentes kornyezet kialakitasa, az el6forduld balesetek pontos €s kovetkezetes
nyilvantartasa hozzajarul a gyermekek biztonsaganak ndveléséhez, a kockazatok
csokkentéséhez a Bogyiszl6i Kistarisznya Ovoda és Mini Boleséde miikodésének szakmai
megalapozottsdgahoz.
A gyermek balesetek, rosszullétek, sériilések elsosegélynyujtasanak protokollja a rendszeres
oktatdson megszerzett tudds szerint kell végezni az intézmény kisgyermek elldtdsban

résztvevo valamennyi dolgozdjdanak.

17. Zar6 rendelkezések
Jelen belsé eljardsrend a kihirdetés napjan 1ép hatdlyba, rendelkezéseit a Bogyiszloi
Kistarisznya 6voda és Mini Bolcséde valamennyi munkatarsa koteles megismerni €s

betartani. A szabalyzat rendszeres feliilvizsgalata az intézményvezetd feladata.

Bogyiszl6 2026. 06.01.

Szakmai vezet6 feladatokat ellatd kisgyermekneveld
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